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Infrastruktura i Srodowisko

Szczecin, 05 lipca 2018 r.

Nr sprawy: WOPN-PK.082.2.2.2017.MW

Skarb Panstwa

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Szczecinie

ul. Teofila Firlika 20

71 - 637 Szczecin

ZAPYTANIE OFERTOWE

Skarb Panstwa - Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Szczecinie informuje, ze na podstawie
art. 4 pkt 8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1579 z p6zn. zm.), zaprasza do sktadania ofert na wykonanie zadania pod nazwa: Zakup wraz
z sukcesywnymi dostawami materialow biurowych, drobnego sprzetu biurowego oraz
materialéw eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych dla Regionalnej Dyrekecji Ochrony
Srodowiska w Szczecinie przy ul. Teofila Firlika nr 20, 71 - 637 Szczecin na potrzeby realizacji
projektu nr POIS.02.04-00-00-0108/16 pn. ,,Ochrona siedlisk i gatunkow terenéw nielesnych
zaleznych od wod”.

1.

Zamawiajacy. llekro¢ w zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu ,,Zamawiajacy” nalezy przez
to rozumie¢: Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska w Szczecinie.

Wykonawca. Ilekro¢ w zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu ,,Wykonawca” nalezy przez

to

rozumie¢: osobg fizyczna, osobe prawna albo jednostke organizacyjna nieposiadajaca

osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta ofert¢ lub zawarta umowe
W sprawie zamowienia.

Opis przedmiotu zamdwienia.

1.

Przedmiotem zamowienia jest zakup wraz z sukcesywnymi dostawami materialow biurowych,
drobnego sprzgtu biurowego oraz materialow eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych
na gwarancji dla Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Szczecinie przy ul. Teofila
Firlika nr 20, 71 - 637 Szczecin na potrzeby realizacji projektu nr POIS.02.04-00-00-0108/16
pn. ,, Ochrona siedlisk i gatunkow terenow nielesnych zaleznych od wod”.

Dostarczony towar musi by¢ najwyzszej jakosci, fabrycznie nowy, wolny od wad fizycznych
lub prawnych, w stanie nienaruszonym opakowaniu)*, odpowiadajacy rodzajowi
i parametrom opisanym w formularzu cenowym.

Liczby podane w Formularzach cenowych sg liczbami szacunkowymi i moga ulec zmianie
w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego. Ostateczna liczba poszczegdlnych artykutow bedzie
wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy.
Wykonawca nie bgdzie dochodzit z tego tytulu roszczen.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamowienia mniejszej liczby zamawianego asortymentu.
Wykonawcy nie bedzie przystugiwato zadne roszczenie z tego tytutu.

Termin waznosci (przydatnosci) przedmiotu zamoéwienia to minimum 12 miesiecy liczac
od daty dostarczenia towaru do Zamawiajacego, lub terminu przydatnosci na opakowaniu,
jezeli jest terminem dluzszym. W przypadku nie spelienia ww. warunkow, dostawa uznana
zostanie za niezgodna zZ zamowieniem.
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6. Zamawiajacy nie dopuszcza konfekcjonowania produktow. Wyjatek to dekompletacja
w przypadku, gdy Producent nie posiada produktu w danej jednostce opakowaniowej. Produkt
po dekompletacji opakowania zbiorczego musi by¢ zabezpieczony przed zabrudzeniem,
uszkodzeniem.

7. Wykonawca dostarcza¢ bedzie przedmiot zamowienia bez dodatkowego wynagrodzenia oraz
zobowigzuje si¢ do transportu (dostawy), roztadowania produktéw i wniesienia do miejsc
wskazanych przez Zamawiajacego.

8. Wymagany, maksymalny termin pojedynczej dostawy, od zlozenia zamowienia:
do 2 dni roboczych.

9. Wymagany, maksymalny zrealizowania reklamacji, po dniu zgtoszenia: do 3 dni roboczych.

Szczegdlowy zakres dostawy zostal przedstawiony w formularzu oferty, stanowigcym zalacznik
nr 1 do zapytania ofertowego.

Kody CPV:
30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faksow

30190000-7 Rozny sprzet i art. biurowe

4. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferte¢ nalezy zlozy¢ na formularzu stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Oferte mozna zlozy¢ pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng (oferty skladane droga
elektroniczng przesyla si¢ na adres wskazany przez Zamawiajacego):

— e-mailem pod adres: marcin.winiarczyk.szczecin@rdos.gov.pl - skan dokumentu podpisanego
przez osob¢ upowazniong do reprezentowania wykonawcy,

— faxem pod nr (91) 43 05 201,

— w formie pisemnej pod adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Szczecinie
ul. Teofila Firlika nr 20, 71 - 637 Szczecin

Oferta wraz z =zalgcznikami musi by¢ podpisana przez upowaznionego Przedstawiciela
lub Przedstawicieli Wykonawcy, zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajgcym
do wystgpowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.

5. Termin skladania ofert.
Oferte nalezy przesta¢ lub dostarczy¢ w terminie do dnia 13 lipca 2018 roku do godziny 14.00.

6. Osoba/y upowaznione do kontaktu z Wykonawcami.
— w zakresie opisu przedmiotu zaproszenia do sktadania ofert: p. Marcin Winiarczyk,
tel. (91) 43 05 211, e-mail: marcin.winiarczyk.szczecin@rdos.gov.pl
— w sprawach formalno-prawnych: p. Agnieszka Dobrzynska, tel. (91) 43 05 236,
fax. 91 43 05 201, e-mail: agnieszka.dobrzynska.szczecin@rdos.gov.pl

Wszelkie informacje dotyczace przedmiotowego zapytania mozna uzyska¢ droga elektroniczng
lub faksem kontaktujac si¢ z ww. osobami.

7. Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy spetniajacy nastgpujace warunki udziatu

W postepowaniu:

— posiadajgcy doswiadczenie w wykonywaniu dostaw, podobnych do przedmiotu zamdéwienia.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
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jest krotszy, w tym okresie, wykonal z nalezyta staranno$cig co najmniej 3 dostawy,
o warto$ci co najmniej 5.000,00 zt brutto kazda.

Wzér wykazu wykonanych zamowien (dostaw), ktore udokumentuja do§wiadczenie stanowi zatgcznik
do Formularza ofertowego.

8.

Wykaz oSwiadczen lub dokumentow, ktore nalezy dostarczy¢ wraz z oferta

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie zobowigzany bedzie do dostarczenia:

a) oferty (wg zalacznika nr 2),

b) petnomocnictwo - jezeli oferta wraz z zatgcznikami sktadana jest przez pelnomocnika, nalezy
do oferty zalgczy¢ pelnomocnictwo upowazniajgce pelnomocnika do tej czynnosci

c) dokumenty potwierdzajace spetnienie warunku okreslonego w zapytaniu ofertowym.

Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy wybierze ofert¢ z najnizszg cena, jedynym kryterium oceny ofert jest cena, ktorej
waga wynosi 100 punktow.

10. Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2018 r.

11. Oferty czeSciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza do sktadania ofert czgsciowych.

12.Wynik postepowania:

13.

14.

15.

Informacje¢ o wyniku postepowania upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia zapytania ofertowego polegajacego na wystaniu
zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcow, informacje o wyniku postgpowania
przesyta si¢ do wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe wybranego wykonawcy oraz ceng wybranej
oferty.

Wzor umowy
Wzér umowy stanowi zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Zmiana tre$ci zapytania ofertowego

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego do uptywu
terminu sktadania ofert. O dokonanej zmianie poinformowani zostana wszyscy potencjalni
wykonawcy, zgodnie z formg przeprowadzenia rozeznania rynku. Zamawiajacy przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezb¢dny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne
z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Postanowienia koncowe

— Termin zwigzania ofertg uptywa po 14 dniach liczac od terminu sktadania ofert. Oferte nalezy
ztozy¢ w formie pisemnej lub mailem na adres:

— Zamawiajacy zastrzega uniewaznienie postgpowania w przypadku gdy cena oferty uznanej
za najkorzystniejsza przekroczy kwote przeznaczong na finansowanie zamowienia. Ztozenie
oferty cenowej w wyniku niniejszego zapytania nie jest réwnoznaczne ze zlozeniem
zamoOwienia przez Zamawiajgcego i nie laczy si¢ z koniecznos$cig zawarcia przez niego
umowy.

— Zamawiajacy planuje przeprowadzi¢ zamoéwienia polegajace na powtdrzeniu podobnych
dostaw w 2019 r. i 2020 r. na tych samych warunkach co niniejsze postepowanie.
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W sprawach nie uregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym stosuje si¢ obowigzujace
przepisy kodeksu cywilnego.

16. Klauzula informacyjna zgodna z RODO

Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem danych jest: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Szczecinie,
tel.: 91 43-05-200, fax. 91 43-05-201, adres e-mail: sekretariat.szczecin@rdos.gov.pl.

2. Celem zbierania danych jest przeprowadzenie niniejszej procedury zapytania ofertowego,
w wyniku ktérego zostanie wybrana oferta i zawarta umowa.

3. Wykonawcy przystuguje prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usuni¢cia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazadania zaprzestania
przetwarzania
1 przenoszenia danych, jak rowniez prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie oraz
prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

4. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do przeprowadzenia procedury niniejszego
zapytania ofertowego, w wyniku ktérego zostanie wybrana oferta i zawarta umowa.

5. W przypadku niepodania danych nie bgdzie mozliwe przeprowadzenie procedury niniejszego
zapytania ofertowego, wybranie oferty i zawarcie umowy.

6. Dane udostgpnione przez Wykonawce moga podlega¢ udostepnieniu stronie trzeciej,
na jej wniosek, zgodnie z przepisami ustawy o dostgpie do informacji publiczne;j.

7. Dane udostgpnione przez Wykonawce nie beda podlegaty profilowaniu.

8. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji migdzynarodowe;j.

9. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres wynikajacy z obowiazujgcej instrukcji
kancelaryjnej.

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zaméwienia.

2. Wzoér formularza ofertowego.

3. Wzor umowy

4. Wzor wykazu wykonanych zamowien

Zamawiajgcy
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