REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W SZCZECINIE

]
Szczecin, dnia ‘[iy]paz'dziemika 2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zapytania ofertowego jest ustuga wykonania niezaleznego audytu zewnetrznego
projektu LIFE13 NAT/PL/000009, pn. , Active protection of wa-ter-crowfoots habitats and
restoration of wildlife corridor in the River Drawa basin in Poland”/"Czynna ochrona siedlisk
wlosienicznikow i udroznienie korytarza ekologicznego zlewni rzeki Drawy w Polsce”,
wspolifinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach instrumentu finansowego LIFE+
oraz ze srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

I. Zamawiajgcy:

Skarb Panstwa - Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w  Szczecinie
ul. Teofila Firlika 20; 71 - 637 Szczecin

I1. Cel wykonania przedmiotu zaméwienia

Celem zadania jest wykonanie niezaleznego, zewngtrznego audytu finansowego projektu
LIFE13 NAT/PL/000009, pn. ,, Active protection of wa-ter-crowfoots habitats and restoration of
wildlife corridor in the River Drawa basin in Poland "/"Czynna ochrona siedlisk wlosienicznikéw
i udroznienie korytarza ekologicznego zlewni rzeki Drawy w Polsce", wsp6ifinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach instrumentu finansowego LIFE+ oraz ze $rodkow
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, zwanego dalej ”Projektem”,
poprzez weryfikacj¢ koncowego sprawozdania finansowego, dostarczanego Komisji
Europejskiej przez Beneficjenta wraz z raportem koncowym, zawierajagcym informacje
niezbe¢dne do oceny kwalifikowalnosci poniesionych kosztéw oraz trwalosci wynikéw Projektu
oraz sporzadzenie raportu z audytu wraz z opinig o Projekcie.

Zgodnie z Postanowieniami Wspolnymi 2013, stanowigcymi Zalgeznik nr 1 do Zapytania
ofertowego Beneficjenci projektow, w ktorych maksymalny wklad finansowy Unii Europejskiej
ustalony w postanowieniach szczegélnych przekracza 300 000 EUR, zobligowani sa do
wyznaczenia niezaleznego audytora, odpowiedzialnego za weryfikacje zestawienia wydatkow i
dochodéw przedstawianych Komisji. Celem certyfikowanego audytu finansowego jest
uzyskanie wystarczajgcych dowodéw potwierdzajacych prawidlowosé zestawionych wydatkow
i dochodéw, zgodnie z Postanowienia Wspdlnymi, regulacjami finansowymi Komisji
Europejskiej, przepisami prawa krajowego, zasadami rachunkowosci oraz zalozeniami Projektu,
na potrzeby uznania kwalifikowalnosci i refundacji poniesionych kosztéw realizacji Projektu.
Tym samym audyt obejmuje wykorzystanie $rodkéw pochodzacych ze wszystkich zrodet
finansowania.
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ITI.  Opis i zakres przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie niezaleznego, zewnetrznego audytu finansowego
projektu LIFE13 NAT/PL/000009, pn. ..Active protection of water-crowfoots habitats and
restoration of wildlife corridor in the River Drawa basin in Poland”/"Czynna ochrona siedlisk
wlosienicznikow i udroznienie korytarza ekologicznego zlewni rzeki Drawy w Polsce”
wspoHinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach instrumentu finansowego LIFE+
oraz ze $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

Zadaniem audytora jest sprawdzenie zgodnosci sprawozdania z przepisami prawa krajowego i
zasadami rachunkowosci 1 zaswiadczenie, ze wszystkie koszty poniesiono zgodnie z umowami
o udzielenie dotacji. Audytor sprawdza réwniez zrodla finansowania Projektu, a w szczegdlnosci
czy wspotinansowanie nie pochodzi z innych instrumentoéw finansowych Unii Europejskiej.
Wykonywana na potrzeby audytu praca musi by¢ zgodna z aktualnymi na dzien realizacji audytu
wytycznymi Komisji Europejskiej dla Programu LIFE+ 2007-2013, tj.:

- Postanowieniami Wspolnymi 2013 (Cominon Provisions for LIFE+ projects 2013),

- Wytycznymi dotyczacymi zarzadzania finansowego 1 sprawozdawczosdci 2015 (Guidance for
[fmancial management and reporting 2015),

- Standardowym zestawieniem wydatkéw (Sprawozdanie finansowe) (Standard Statement of
Expenditure (Financial report),

- Raportem z audytu (Audit report)

dostepnymi pod adresem:
http://ec.europa.euw/environment/life/toolkit/pmtools/lifeplus/reporting.htm 1  stanowigcymi
zalgezniki nr 2, 3, 4 oraz § do Zapytania ofertowego oraz odpowiadac¢ przedstawionemu w nich
formatowi.

UWAGA: Thumaczenie wytycznych Komisji Europejskiej z jezyka angielskiego na jezyk polski
na potrzeby realizacji audytu lezy po stronie Wykonawcy.

Audyt winien obejmowac co najmnie;j:

1. weryfikacje realizacji Projektu,

2. weryfikacje¢ systemow rachunkowosci Beneficjenta,

3. weryfikacj¢ kwalifikowalnosci deklarowanych kosztéw i sposobu ich dokumentowania pod
katem zgodnosci z krajowymi przepisami prawa i zasadami rachunkowosci oraz zgodnosci
zumowami o przyznanie dotacji wraz z przepisami szczegélowymi i przepisami wspolnymi
oraz zatgcznikami. Nalezy zweryfikowac, czy wydatki:

- sa mozliwe do okreslenia i zweryfikowania,

- zostaly przewidziane w planowanym budzecie lub zatwierdzone poprzez zmiang umowy
o dotacje,

- sg bezposrednio zwigzane i konieczne do realizacji Projektu,

- sgracjonalne i efektywne kosztowo,

- zostaly poniesione w trakcie trwania Projektu,

- zostaly prawidtlowo udokumentowane, zgodnie 2z obowigzujacymi zasadami
rachunkowosci oraz wytycznymi zawartymi w umowach o przyznanie dotacji,

- zostaly optacone (za wyjatkiem faktury za niezalezny audyt finansowy),
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- sg zgodne z Postanowieniami Wspdlnymi,
- odpowiadaja wymaganiom stosownego ustawodawstwa w zakresie podatkow i
ubezpieczen spolecznych,
- nie uwzgledniajg zadnych kosztéw niekwalifikowalnych,
oceng prawidlowosci ewidencji i sprawozdawczosci dochodow w Projekcie,
weryfikacj¢ zrodet finansowania Projektu,
weryfikacj¢ ksiggowan wydatkéw poniesionych w ramach Projektu oraz ocene sposobu ich
dokumentowania i prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiegowe;,
sprawdzenie prawidlowosci przeprowadzania procedur dotyczacych zamowien publicznych,
sprawdzenie przygotowanego przez Beneficjenta formularza finansowego rozliczajacego
Projekt wg wzoru opublikowanego na stronie internetowej Programu LIFE tzw. Standard
Statement of Expenditure (Financial reporting document) (Zalacznik nr 3),
sporzadzenie raportu z audytu,
przedstawienie rekomendacji, majacych na celu wdrozenie ewentualnych dziatan
korygujacych 1 zapobiegawczych, w celu wyeliminowania ryzyk i nieprawidlowosci
zidentyfikowanych w trakcie oceny realizacji Projektu i mozliwosci implementacji
rekomendacji w kolejnych projektach.

Zamawiajacy informuje, ze projekt LIFE13 NAT/PL/000009, pn. ,.Active protection of water-
crowfoots habitats and restoration of wildlife corridor in the River Drawa basin in
Poland”/"Czynna ochrona siedlisk wiosienicznikéw i udroznienie korytarza ekologicznego
zlewni rzeki Drawy w Polsce” finansowany ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach instrumentu
finansowego LIFE+ oraz przez Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej realizowany jest od 1 wrzesnia 2014 r., a planowany termin zakonczenia jego realizacji
to 31 grudnia 2019 r.

Informacje podstawowe o projekcie zawiera zalacznik nr 5.

IV. Zobowiazania Zamawiajjcego

L

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ przekaza¢ Wykonawcy dokumenty zrédlowe dotyczace

badanego Projektu, w szczegolnosci:

- umowy o przyznanie dotacji wraz z aneksami i zmianami,

- interpretacj¢ indywidualng w zakresie podatku VAT,

- dokumenty dotyczace personelu Projekty, w tym umowy o prace i karty czasu pracy lub
rébwnowaznego systemu rejestracji czasu pracy,

- dokumenty dotyczace przeprowadzanych procedur wyboru wykonawcow i zawieranych
z wykonawcami umoéw,

- dokumenty w zakresie poniesionych kosztoéw,

- dokumenty dotyczace dokonywanych platnosci,

- wydruki z ksigg rachunkowych w zakresie realizacji Projektu,

- uregulowania wewnetrzne Beneficjenta, w tym polityke rachunkowosci.

[ T-‘—- REGIONALIA
04, DYREKCIA
K DCHRONY
- SRODOWISKA
NATURA 2000 yFoSiGW W SICZECINIE

WA

w

w

g
v‘ Spefniomy wymagania EMAS — zarzgdzamy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo
EMAS

ul. Teofilo Firlika 20, 71-637 Szczecin, tel.: 91 43-05-200, fax: 91 43-05-201, sekretariot.szczecn@rdos.gov.pl, szczecin.rdos.gov.pl

Ewaryfinewasy srstem
Tatanarania



REGIONALNA DYREKCIA OCHRONY SRODOWISKA W SZCZECINIE

2. Zamawiajacy udostepni przedmiotowe materialy zrédlowe w siedzibie Zamawiajacego
osobom wskazanym w programie audytu przez Wykonawce po uprzednim zlozeniu przez
te osoby oswiadczen o zachowaniu w tajemnicy danych i informacji powzietych w trakcie

audytu.

V.

Zobowiazania Wykonawcy

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest:

przedlozy¢ Zamawiajacemu, w terminie nie pozniej niz na 7 dni roboczych przed
rozpoczeciem czynnosci zwigzanych z wykonywaniem audytu, informacji, ze osoby
wskazane do realizacji przedmiotu Umowy posiadajg aktualne na dzien zlozenia
uprawnienia do wykonywania powierzonych im czynnosci w zakresie ustug rewizji
finansowej oraz ekspertyz i nie toczy si¢ wobec nich postgpowanie dyscyplinarne badz
tez nie zostaly skazane prawomocnym wyrokiem za umysine przestgpstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe,

przedlozy¢ Zamawiajgcemu, w terminie nie pdzniej niz na 7 dni roboczych przed
rozpoczeciem czynno$ci zwigzanych z wykonywaniem audytu, oryginalu polisy
ubezpieczeniowe] od odpowiedzialnosci cywilnej podmiotu uprawnionego do
prowadzenia rewizji finansowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i
Finansow z dnia 7 listopada 2017 r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia
odpowiedzialno$ci cywilnej firmy audytorskiej (Dz. U. 2017, poz. 2074),

przygotowac i przekaza¢ szczegétowy plan audytu do akceptacji przez Zamawiajacego
poczta elektroniczng w terminie do 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy,
zaktualizowac 1 przekazaé zaktualizowany (jesli nastapi taka koniecznos¢) szczegotowy
plan audytu do akceptacji Zamawiajgcego poczty elektroniczng w terminie do 20 dni
roboczych przed terminem realizacji audytu,

wykonaé audyt na podstawie zaakceptowanego przez Zamawiajgcego zaktualizowanego
planu audytu,

wykonaé audyt na podstawie powszechnie akceptowanych standardow audytu, np.:
Miedzynarodowych  Standardow  Rewizji  Finansowej opracowanych przez
Miedzynarodowg Federacje Ksiggowych (IFAC), Miedzynarodowych Standardow
Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego wydanych przez Instytut Audytoréw
Wewnetrznych (IIA). Kodeksu Etyki Zawodowej Bieglych Rewidentoéw, ogloszonego
przez Krajowa Izbe Bieglych Rewidentow, oraz zadeklarowa¢ wybrany standard audytu
w szczegOélowym planie audytu oraz realizowa¢ audyt zgodnie z zadeklarowanym
standardem,

wykona¢ audyt zgodnie z aktualnymi na dzien realizacji audytu wytycznymi Programu
LIFE+ 2007-2013,

nalezycie udokumentowac przeprowadzone w ramach audytu czynnosci,

przekaza¢ do odbioru Zamawiajgcemu raport z audytu.
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VI. Raport z audytu
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Na podstawie przeprowadzonego audytu Wykonawca zobowigzany bedzie do sporzadzenia

raportu z audytu Projektu, zgodnego z aktualnymi na dzien realizacji audytu wytycznymi
Programu LIFE+ 2007-2013, w szczegolnos$ci wzorem raportu z audytu tzw. Audit report
oraz rekomendacjami. W raporcie zostanie zawarta opinia audytora z przeprowadzenia
audytu Projektu. Raport powinien réwniez uwzgledniaé¢ zapisy umowy o dofinansowanie
oraz by¢ zgodny z obowiazujacymi w zakresie realizacji Projektu przepisami prawa.
Wiodacym jezykiem opracowania raportu z audytu jest jezyk polski.

Wykonawca zobowiazany jest do wykonania thumaczenia raportu na jezyk angielski.
Wykonawca zlozy pierwsza wersje raportu z audytu w jezyku polskim do akceptacji
Zamawiajacego w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji
Projektu.

Zamawiajacy w terminie do 5 dni roboczych od dnia otrzymania od Wykonawcy raportu z
audytu zaakceptuje dokument lub przekaze uwagi.

Wykonawca w terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania uwag od Zamawiajgcego,
naniesie uwagi do raportu z audytu.

Wykonawca zlozy druga oraz kazda kolejna wersj¢ raportu z audytu w dwoch wersjach
jezykowych: polskiej i angielskie;j.

Zamawiajacy nie precyzuje, czy procedura nanoszenia uwag bedzie jednorazowa.
Wykonawca zobowigzany jest do wykonania profesjonalnej redakcji i korekty jezykowej
raportu z audytu oraz jego przetlumaczenia na jezyk angielski. Pod pojeciem ,,profesjonalna
redakcja Zamawiajacy rozumie okreslenie ukladu tekstu, kroju i wielkosci czcionki, uktadu
zdje¢, rysunkow oraz tabel, zadbanie o konsekwentne utrzymanie przyjetego stylu w calosci
opracowania, ujednolicenie przypisow, bibliografii etc. oraz dokonanie skladu tekstu
(Zamawiajacy rekomenduje zastosowanie zasad polskiej normy PN-83/P-55366 Zasady
sktadania Tekstow w jezyku polskim). Pod pojeciem ,,profesjonalna korekta jezykowa”
Zamawiajacy rozumie sprawdzenie poprawnosci stylistycznej, ortograficznej i
interpunkcyjnej oraz gramatycznej tekstu w dwoch wersjach jezykowych.

Zaakceptowany raport z audytu zostanie przedstawiony do odbioru Zamawiajgcemu w
dwdch wersjach jezykowych: polskiej i angielskiej, w formie papierowej - po 3 egzemplarze
kazdej wersji jezykowej. Kazdy egzemplarz zawiera¢ bedzie podpisy audytorow i oséb
uprawnionych do skladania o$wiadczen woli ze strony Wykonawcy oraz w formie
elektronicznej — 2 szt. (w formacie *.doc oraz *.pdf) wraz z dokumentacjg zrodtowa na
zabezpieczonych przed zmianami no$nikach elektronicznych (CD. DVD lub nosnik USB).
Wszystkie strony raportu z audytu oraz zalaczonych do niego dokumentéw winny byé
opatrzone w stopce logotypami projektu: Instrumentu Finansowego LIFE+, sieci Natura
2000, Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Szczecinie oraz Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, z informacja o wsp6tfinansowaniu projektu w
brzmieniu .,Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach instrumentu
finansowego LIFE+ oraz Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
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Wodnej”, dostarczone przez Zamawiajacego.

. Forma oraz tres¢ Raportu z audytu musi by¢ zgodna ze wzorem stanowigcym zalacznik nr

4 do niniejszego zapytania i zawiera¢ co najmniej:

- strong tytulowa,

- informacje ogolne,

- cel 1 metodologi¢ audytu,

- deklaracj¢ kompetencji audytora/ow,

- zwieztly opis dziatan jednostki w obszarze objetym audytem,

- ocen¢ adekwatnosci, skutecznosci 1 efektywnosci systemu zarzadzania i kontroli w
obszarze dziatalnosci jednostki objgtej audytem,

- wykaz sprawdzonych dokumentow,

- wskazanie stwierdzonych probleméw w trakcie realizacji Projektu ze wskazaniem ich
wagi i znaczenia,

- okreslenie oraz analiz¢ przyczyn i skutkow uchybien wraz ze wskazaniem ich wagi i
znaczenia,

- zaprezentowanie wynikow badania, w tym obszarow, w ktorych stwierdzono
nieprawidlowosci,

- wnioski,

- podpisy 0sob przeprowadzajgcych audyt.

W przypadku zawarcia przez Wykonawce w ostatecznej wersji raportu z audytu opinii

zawierajgcej istotne zastrzezenia co do prawidlowosci realizacji Projektu albo wydanie

opinii negatywnej, Zamawiajgcy otrzyma od Wykonawcey uzasadnienie wniesionych

zastrzezen lub wydania opinii negatywnej na pi$mie.

W przypadku zrzeczenia si¢ przez Wykonawce wyrazenia w ostatecznej wersji raportu z

audytu opinii z audytu na skutek ograniczenia zakresu lub metody badania, Wykonawca

przedstawi Zamawiajgcemu w sposob wyczerpujacy, nie budzacy watpliwosci po stronie

Zamawiajacego, powody zrzeczenia si¢ wyrazenia opinii na pismie, najpézniej w dniu

przekazania Zamawiajgcemu pierwszej wersji raportu.

Miejsce i termin realizacji zaméwienia

Miejsce realizacji przedmiotu zamoéwienia: siedziba Beneficjenta - Regionalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska w Szczecinie przy ul. Teofila Firlika 20.

Realizacja czynnos$ci zwigzanych z wykonaniem audytu odbywa¢ si¢ bedzie w godzinach
pracy urzedu, tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach 07:30 - 15:30.

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia realizacji Projektu z zastrzezeniem, ze koncowy termin realizacji audytu
musi umozliwia¢ terminowe przekazanie raportu koncowego z realizacji Projektu do
Komisji Europejskiej, wyznaczony na dzien 31 marca 2020 r.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku wydluzenia terminu realizacji Projektu,

Wykonawca bedzie zobowigzany przeprowadzi¢ audyt w wydtuzonym terminie zgodnie z
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umowa, bez zmiany naleznego wynagrodzenia. W przypadku wydluzenia terminu
realizacji Projektu termin realizacji umowy zostanie ustalony z Wykonawca w formie
pisemnej. W przypadku wydluzenia terminu realizacji Projektu, Wykonawca zostanie o
tym fakcie poinformowany pisemnie, niezwlocznie po otrzymaniu przez Beneficjenta
decyzji Komisji Europejskie;.

VIII. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz opis

sposobu dokonywania oceny ich spelniania

Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia musi speinia¢ warunki udzialu w
postepowaniu dotyczace:

1.

Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepisow.

W odniesieniu do tego warunku Zamawiajacy nie okresla minimalnych poziomow

zdolnosci.

Sytuacji ekonomicznej lub finansowej

W odniesieniu do tego warunku Zamawiajacy nie okresla minimalnych pozioméw

zdolnosci.

Zdolnosci technicznej lub zawodowe;j

W celu potwierdzenia spelniania niniejszego warunku Wykonawcy zobowigzani sg

wykazac:

1) dysponowanie minimum jedng osobg zdolng do wykonania zamodwienia o
odpowiednich kwalifikacjach, poprzez przedtozenie Wykazu osob skierowanych do
realizacji zamowienia, stanowigcego Zalacznik nr 6 do Zapytania ofertowego. Przez
osoby zdolne do wykonania zamowienia o odpowiednich kwalifikacjach
Zamawiajacy rozumie:

a) co najmniej jedng osobe posiadajaca kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania
audytu, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-4 oraz pkt 5 lit. c ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2077), ;.
uprawnienia bieglego rewidenta oraz

b) ze wszystkie osoby wskazane przez Wykonawce do realizacji zamowienia
posiada¢ beda kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu, o ktérych
mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2077).

2) poprawne wykonanie lub wykonywanie minimum 2 uslug audytu projektow /

przedsigwzie¢ wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej o wartosci projektu
przekraczajacej 300 000 euro kazdy w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
poprzez przedtozenie Wykazu ustug, wykonanych/wykonywanych w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci
jest krotszy - w tym okresie, stanowiacego Zalgcznik nr 7 do Zapytania ofertowego
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wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze wskazane w wykazie prace zostaly
wykonane lub s3 wykonywane nalezycie (np. protokoty odbioru, referencje lub ich
kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem).
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w zapytaniu,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych tub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkow prawnych.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zamdéwienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajge dotaczone do Formularza
ofertowego, stanowiacego Zalacznik nr 8 do Zapytania ofertowego, zobowiazanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozyciji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacii

zamowienia.
Ocena spelnienia warunkow bedzie realizowana metodg spetnia - nie spetnia w oparciu o
zlozone dokumenty.

IX. Kryteria oceny oferty wraz z informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny ofert i opisem sposobu
przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteridw:

1. W kryterium ,,Cena" oceniania bedzie cena brutto oferty. Wykonawca w tym kryterium
moze otrzyma¢ maksymalnie 60 punktow. Maksymalng ilos¢ punktéw otrzyma
Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza ceng, pozostali beda oceniani wg
nastepujacego wzoru:

Cno

Co = --—-- x 100pkt x waga _ kryterium . gdzie:

Cbo
Co - liczba punktow w kryterium cena za wykonanie catosci przedmiotu zamowienia,
Cno - cena brutto za wykonanie calosci przedmiotu zamdéwienia, na ktory skladana jest oferta,
najnizsza sposrod wszystkich rozpatrywanych ofert,
Cbho - cena brutto oferty badanej za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia, na ktére sktadana
jest oferta.

UWAGA: Cena ofertowa musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cen¢ obejmujacg wszystkie
koszty zwigzane z realizacja zamoOwienia, niezbedne do jego wykonania z uwzglednieniem
wszystkich optat i podatkow (w tym podatek VAT).
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2. W kryterium ,,Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamoéwienia'’ oceniane
bedzie doswiadczenie jednej osoby wskazanej przez Wykonawce sposréd skierowanych
do realizacji zamowienia 0sob, w zakresie poprawnego, tj. potwierdzonego protokolem
bez zastrzezen, wykonania audytow projektow wspolfinansowanych ze srodkow
Instrumentu Finansowego LIFE+ i/lub Programu LIFE. Wykonawca w tym kryterium
moze otrzymac¢ maksymalnie 40 punktow.

a) Wykonawca, ktory wskaze do oceny osobe nieposiadajaca doswiadczenia w
wykonaniu audytéow projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw Instrumentu
Finansowego LIFE+ i/lub Programu LIFE otrzyma 0 pkt.

b) Za kazde wskazane w wykazie doswiadczenie ocenianej osoby, speiniajace
wymagania Zamawiajgcego (poprawne, tj. potwierdzone protokotem bez
zastrzezen, wykonanie audytéw projektow wspoétfinansowanych ze srodkow
Instrumentu Finansowego LIFE+ i/lub Programu LIFE), Wykonawca otrzyma 8
pkt.

¢) Maksymalng ilos¢ punktow otrzyma Wykonawca, ktory wskaze do oceny osobg
posiadajagcg doswiadczenie w wykonaniu 5 1 wigcej audytow projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw Instrumentu Finansowego LIFE+ i/lub Programu
LIFE.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory spelni warunki udzialu w
postepowaniu, a jego oferta nie bedzie podlega¢ odrzuceniu oraz otrzyma najwigksza liczbe
punktow, stanowigca sum¢ punktow przyznanych w poszczegdlnych kryteriach, zgodnie ze
wzorem:

W= Co + Do, gdzie:

W- wynik punktowy,

Co - liczba punktow w kryterium ,,Cena”,

Do — liczba punktow w kryterium ,,Doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji
zamowienia”.

X. Termin i sposéb skladania ofert
Oferte nalezy zlozy¢ na zalgczonym do niniejszego Zapytania ofertowego Wzorze oferty,
stanowiagcym Zalacznik nr 8:
- droga elektroniczng na adres e-mail: life.drawa.szczecin@rdos.gov.pl
- lub za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U.2017.1481 t.j.), lub osobiscie lub za posrednictwem
postanca, faksu, na adres:
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Szczecinie
ul. Teofila Firlika 20, 71 -637 Szczecin, Polska
Fax. 91 43 05 201
- kazdorazowo postugujgc si¢ na nazwa postepowania tj. z dopiskiem: ,,Audyt finansowy
projektu LIFE13 NAT/PL/000009, pn. ,.Czynna ochrona siedlisk wlosienicznikow i
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udroznienie korytarza ekologicznego zlewni rzeki Drawy w Polsce",

w terminie do dnia 10 pazdziernika 2018 r. (decyduje data wplywu do Regionalnej Dyrekc;ji

Ochrony Srodowiska w Szczecinie).

Oferty zlozone po wyznaczonym terminie podlegaja odrzuceniu.

XL

Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami

Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:

XIL

w sprawach merytorycznych: Pani Beata Gasiorowska, tel. 91 43 05222, e —mail:
beata.gasiorowska.szczecin@rdos.gov.pl,

w sprawach formalnych Pani Agnieszka Dobrzynska tel. 9143 05 236 lub e-mail
agnieszka.dobrzynska.szczecin@rdos.gov.pl.

Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ile
przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy

Wzér umowy stanowi Zalaceznik nr 9 do niniejszego Zapytania ofertowego.

XIIL

Platnosci

ZamoOwienie zostanie zrealizowane na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Zamawiajagcym i Wykonawca.

Platnos$¢ za wykonanie przedmiotu umowy nastapi na warunkach przedstawionych we
wzorze umowy (Zalacznik nr 9).

Forma platnoéci bedzie przelew na wskazany rachunek bankowy na podstawie
wystawionej faktury VAT/rachunku w terminie 21 dni od daty wplywu prawidlowo
wystawionej faktury VAT/rachunku do Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w
Szczecinie.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca na pierwszej stronie faktury VAT/rachunku
zawarl czytelng informacje o nastepujacej tresci:

Ustuga zrealizowana w ramach projektu LIFE13 NAT/PL/000009, pn. Czynna ochrona
siedlisk wlosienicznikow i udroznienie korytarza ekologicznego zlewni rzeki Drawy w
Polsce"” oraz numer umowy zawartej z Wykonawcg, lub Ustuga zrealizowana w ramach
projektu LIFE13 NAT/PL/000009 oraz numer umowy zawartej z Wykonawcg”

W przypadku braku na fakturze VAT/rachunku powyzszego zapisu w ustalonym
brzmieniu, faktura VAT/rachunek zostanie zwrocona/ny Wykonawcy do poprawy.
Zamawiajacy nie dopuszcza wyplacania zaliczki.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane bedg w PLN.
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XV.
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Informacje dodatkowe

Zamowienie bedzie udzielone zgodnie z zasada konkurencyjnosci i nie podlega
przepisom ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w
Szczecinie do udzielenia zamowienia.

Przedmiot zamoéwienia wspoélfinansowany jest przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw
Instrumentu Finansowego LIFE+ oraz Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w ramach projektu LIFE13 NAT/PL/000009, pn. Czynna ochrona
siedlisk wlosienicznikow i udroznienie korytarza ekologicznego zlewni rzeki Drawy w
Polsce".

Klauzula informacyjna zgodna z RODO

Zamawiajacy informuje, Ze:

1.

Administratorem danych jest:

2. Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Szczecinie , tel.: 91 43 — 05 - 200, fax. 91
43-05-201, adres e-mail: sekretariat.szczecin@rdos.gov.pl.

3. Celem zbierania danych jest przeprowadzenie niniejszej procedury zapytania ofertowego,
w wyniku ktérego zostanie wybrana oferta i zawarta umowa.

4.  Wykonawcy przystuguje prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazgdania zaprzestania
przetwarzania i przenoszenia danych, jak rowniez prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

5. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do przeprowadzenia procedury
niniejszego zapytania ofertowego, w wyniku ktorego zostanie wybrana oferta i zawarta
umowa.

6. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe przeprowadzenie procedury
niniejszego zapytania ofertowego, wybranie oferty i zawarcie

7. umowy.

8. Dane udost¢pnione przez Wykonawce moga podlegaé¢ udostepnieniu stronie trzeciej, na
jej wniosek, zgodnie z przepisami ustawy o dostgpie do informacji publiczne;j.

9. Dane udostepnione przez Wykonawce nie bedg podlegaty profilowaniu.

10. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé¢ danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.

11. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres wynikajacy z obowigzujgcej instrukcji
kancelaryjne;j.
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XVI. Zalaczniki

Zalgcznik nr 1 - Postanowienia Wspodlne 2013 (Comtnon Provisions for LIFE+
projects 2013)

Zalacznik nr 2 - Wytyczne dotyczace zarzadzania finansowego i sprawozdawczo$ci
2015 (Guidance for fmancial management and reporting 2015)

Zalyceznik nr 3 - Standardowe zestawienie wydatkow (Sprawozdanie finansowe)
(Standard Statement of Expenditure (Financial report)

Zalgcznik nr 4 - Raport z audytu (Audit report)

Zalgcznik nr 5 — Informacje podstawowe o projekcie

Zaljgcznik nr 6 - Wykaz osob skierowanych do realizacji zamowienia

Zalacznik nr 7 - Wykaz ustug wykonanych/wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie

Zalacznik nr 8 - Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 9 - Wz6r Umowy
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