REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W SZCZECINIE

Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia
Znak sprawy: WOPN-PK.082.5.20.2014.AR
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi hotelowej tj. zapewnienie noclegow
wraz z uslugg gastronomiczng, zapewnienie sali konferencyjnej z wyposazeniem
na potrzeby RDOS w Szczecinie w zwigzku z organizacjg warsztatéw 2020 w ramach
Projektu LIFE13 NAT/PL/000009, LIFEDrawaPL ,Active protection of water-crowfoots habitats
and restoration of wildlife corridor in the River Drawa basin in Poland /Czynna ochrona siedlisk
wilosienicznikow i udroznienie korytarza ekologicznego zlewni rzeki Drawy w Polsce”,
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach instrumentu finansowego LIFE+
oraz przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie
(NFOSIGW).

Il. ZAKRES ZAMOWIENIA

1. Obiekt, w ktorym bedzie $wiadczona ustuga musi by¢ zlokalizowany na terenie
wojewddztwa Zachodniopomorskiego, powiat Drawski, w odlegtosci do 15 km od sotectwa
Gteboczek (gmina Czaplinek) jako punktu poczatkowego trasy objazdu terenowego w
pierwszym dniu warsztatéw lub w odlegtosci do 15 km od miasta Ztocieniec.

2. Maksymalna liczba uczestnikéw do 60 oséb (wraz z organizatorem). Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany (zmniejszenia) liczby uczestnikbw o czym powiadomi
Wykonawce najpdzniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem warsztatow, bez prawa
dochodzenia przez Wykonawce odszkodowania z tego tytutu. Rozliczenie finansowe
zakwaterowania uczestnikdw w pokojach nastgpi wg faktycznie wykorzystanej ustugi.

3. Termin warsztatéw : w dniach 26-27.03.2020 .

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji Zamowienia bez podania
przyczyn.
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5. Zamawiajgcy ostatecznie potwierdzi Wykonawcy termin realizacji Zaméwienia na 3 dni
przed realizacjg zamowienia.

Zarys agendy spotkania:!

1 Dzien - 26 marca 2020

g00-g20 Rejestracja uczestnikéw
(z serwisem kawowym)
930 -10% Otwarcie, Wyktady
10%5-1100 Przerwa kawowa
1100 1240 Wyktady
1240-1300 Przerwa kawowa
1300-1430 Wyktady
1480-158%0 Obiad
1600-1900 Woycieczka terenowa (dla chetnych — zgtoszenie)
2000 Kolacja

2 Dzien - 27 marca 2020 r

! Faktyczne godziny przerw oraz wyktadéw moga ulec przesunigciom.



800.900

Sniadanie

900-1500 Wyjazd na warsztaty terenowe
1500-1600

Obiad
160 Zakonczenie spotkania

6. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:

a) Ustuga hotelowa dla max. 60 osob:
W dniu 26.03.2020 Zamawiajgcy wymaga zakwaterowania i dostepnosci pokoi dla max
60 uczestnikéw od godz. 8.00.
W dniu 27.03.2020 Wykonawca zagwarantuje odrebne zamykane pomieszczenie do
przechowania bagazy oséb wykwaterowanych.
Zamawiajgcy nie przewiduje ponoszenia kosztow przediuzenia doby hotelowej —
mozliwosc¢ indywidualnego uzgodnienia przez uczestnikéw.

b) Ustuga Konferencyjna:
W dniu 26.03.2020 w godz. od 8.00 do 17.00 sale konferencyjng dla co najmniej 60
0s0b z krzestami w uktadzie kinowym/teatralnym lub z krzestami i stotami w uktadzie
w ksztatcie litery ,U”, z wydzielonym stotem dla prelegentow.

¢) Ustuga gastronomiczna, w tym:

2 obiady w dniach 26-27.03.2020 r. dla wszystkich uczestnikow;

1 kolacja w dn. 26.03.2020 r. dla wszystkich uczestnikéw;

1 $niadanie w dn. 27.03.2020 r. dla wszystkich uczestnikéw;

serwis kawowy w czasie wykladow w dn. 26.03.2020 r. (w formie bufetu,
W wyznaczonym miejscu przed salg konferencyjng) dla wszystkich uczestnikdw
warsztatow.

zapewnienie suchego prowiantu dla wszystkich uczestnikow na czes¢ terenowag
warsztatow w dn. 27.03.2020 r.

WYMAGANIA SZCZEGOLOWE

1. Ustuga hotelowa:

a) Obiekt, w ktérym $wiadczone bedg ustugi musi by¢ zlokalizowany na terenie
wojewddztwa Zachodniopomorskiego, w powiecie Drawskim, w odlegtosci do 15 km
od sotectwa Gteboczek (gmina Czaplinek) jako punktu poczatkowego trasy objazdu
terenowego w pierwszym dniu warsztatéw, lub w odlegtosci do 15 km od miasta
Ztocieniec. Obiekt musi tgcznie $wiadczy¢é ustugi hotelowe i restauracyjno-
gastronomiczne z dostep do sali konferencyjnej.

b) Obiekt nie moze by¢ w trakcie prac remontowych w czasie trwania warsztatow;




c)

d)

f)

Nocleg dla max. 60 oséb nalezy przewidzie¢ w pokojach jedno i wieloosobowych przy
zatozeniu zameldowania min. 20 oséb pojedynczo oraz pozostate 40 osdb max. po
dwie osoby w pokoju. Kazdy z pokoi musi by¢ wyposazony w czynny i sprawny wezet
sanitarny z mozliwoscig otwierania okna lub klimatyzacja;

Nocleg obejmuje 1 dobe hotelowg z dn. 26-27 marca 2020 r.;

W cene noclegu powinno by¢ wliczone sniadanie w formie bufetu.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ indywidualnej rezerwacji przez uczestnikow
dodatkowego noclegu w tzw. przednoclegu ze $niadaniem tj. w dn. 25.03.2020r.
Przednocleg nie jest objety niniejszym zamowieniem, a jego koszty beda rozliczane
indywidulanie przez uczestnikow warsztatow zgodnie ze zgtoszonym
zapotrzebowaniem. Zgtoszenie liczby oséb na przednocleg nastgpi na 5 dni przed
rozpoczeciem Warsztatow.

Ustuga konferencyjna:

a)

b)
c)
d)
)
9)

h)

Swiadczona w obiekcie, w ktérym realizowana jest ustuga hotelowa lub w obiekcie
sgsiadujagcym w odlegtosci nie wiekszej niz 100 m z bezposrednim, dogodnym
dojsciem. Sala konferencyjna na co najmniej 60 oséb z otwieranymi oknami lub
dzialajgcg klimatyzacjg, z dostepem do $wiatta dziennego, bez barier
architektonicznych utrudniajgcych widocznos¢ dla uczestnikow warsztatow, z
mozliwoscig zaciemnienia okien;

Sala musi posiada¢ wyposazenie w ekran, rzutnik multimedialny (mozliwosé
indywidulanego uzgodnienia co do wyposazenia);

Sprawne potgczenie z Internetem przez caty czas trwania warsztatow;

Stot/Mownice lub miejsce wyodrebnione dla prelegentéw;

Sala musi by¢é wyposazona w sprawna aparature nagtadniajgcg oraz dziatajgce
mikrofony bezprzewodowe w ilosci 2 szt.;

Musi byé zapewniony dostep do gniazdek elektrycznych, w tym ewentualne
zapewnienie przedtuzaczy;

Uktad siedzen dla uczestnikbw do uzgodnienia (krzesta w uktadzie kinowym
fteatralnym lub z krzesta i stoty w ksztatcie litery ,U”);

Usytuowanie sali bedzie zapewnia¢ mozliwos¢ przeprowadzenia spotkania bez
zaktécen ze strony innych oséb, niebiorgcych udziatu w Warsztatach;

Podczas przerw kawowych Wykonawca zapewni czyste szkio oraz zastawe
ceramiczna;

Wykonawca zapewni stworzenie stanowiska recepcyjnego potrzebnego do rejestracii
uczestnikow, rozdania materiatdw promocyjnych przez Zamawiajgcego;
Wykonawca zapewni zorganizowanie bezptatnej szatni;

Wykonawca zapewni dostep do toalet zaopatrzonych przez caty czas trwania
wyktadow w sSrodki higieniczne. Toalety muszg by¢ tatwo dostepne najlepiej w
sgsiedztwie udostepnionej sali konferencyjnej;

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 1 osoby, ktéra bedzie dostepna dla
Zamawiajgcego w dniach trwania warsztatow i bedzie na biezgco przyjmowat i
rozwigzywat ewentualne problemy zgtaszane przez Zamawiajgcego;

Wykonawca zapewni sprzatniecie Sali konferencyjnej i pomieszczer pomocniczych
w obiekcie po zakonczeniu wydarzenia;

Ustuga gastronomiczna:



a) Serwis kawowy w miejscu wydzielonym w bezposrednim sagsiedztwie sali
konferencyjnej, w sposéb niezaktdcajgcy przebiegu wyktaddw i dostepny od momentu
rejestracji uczestnikow w dniu 26.03.2020 tj. od godz. 9.00 do godz.14.30
i uzupetniany na planowane przerwy kawowe. W ramach serwisu kawowego

Wykonawca zapewni napoje gorgce, zimne i dodatki bez limitu.

Napoje gorgce:
e Kawa czarna biata serwowana z ekspresu lub do samodzielnego sporzgdzenia

e Herbata w formie konfekcji mix smakdéw
e Woda goraca;
e Dodatki: cukier, cytryna, mleko;
Napoje zimne serwowane w dzbankach szklanych lub dozownikach bankietowych:
e Woda mineralna
e Soki owocowe naturalne min. 2 rodzaje;

Przekaski:
e ciastka (bez limitu) — min. 3 rodzaje;
e cCiasta - 2 rodzaje. Ciasta majg by¢ serwowane z podziatem dla kazdego rodzaju :
- pierwsza przerwa 60% porciji,
- druga przerwa 40% porciji.
e Owoce 2 patery.

Szczegodty serwowania:
e na przywitanie: tylko napoje.
e pierwsza przerwa: petna oferta, w tym ciasto w ilosci 60% porciji.
e druga przerwa: petna oferta, w tym ciasto w ilosci 40% porciji.

Wykonawca jest zobowigzany do biezgcego uzupetnienia produktow ,bez limitu”

(poza ciastami i owocami).
Nie dopuszcza sie swiadczenie ustugi gastronomicznej przy uzyciu naczynh jednorazowych.
Wykonawca zapewni niezbedne elementy ustugi serwisu kawowego:

¢ ewentualne stoliki koktajlowe,

e Dbielizne stotowa i serwetki jednorazowe,

e zastawe ceramiczna, szkto do napojéw zimnych, sztucce,

e sprawne urzgdzenia do napojéw goracych,

e 0sobe odpowiedzialng do uzupetniania brakéw w miejscu kawowym,

b) Sniadanie w dniu 27.03.2020 w formie bufetu.

c) Obiad w dniach 26 27.03.2020 r. w formie stolu szwedzkiego:




Pierwsze danie sktadajgce sie z zupy wegetarianskiej,
Drugie danie skfadajgce sie z

- 1 rodzaj migsa dla 90% uczestnikow

- 1 rodzaju ryby (filet) dla 30% uczestnikow,

- dodatki (np. ryz, ziemniaki pieczone)

- 2 rodzaje surowek,

- 1 rodzaj mix warzyw na gorgco.

Do obiadu woda niegazowana, soki naturalne 2 rodzaje.

d) Kolacjia w dniu 26.03.2020 r. w formie stolu szwedzkiego (czas trwania min. 2

Positki

godz.):
Dania ciepfe:
- 1 rodzaj dania miesnego dla wszystkich,
- 1 wersja dania wegatarianskiego dla wszystkich,
- dodatki warzywne,

Przystawki:

- 1 satatka miesna dla ok. 50% uczestnikow,

- 1 satatka bezmiesne dla ok. 50% uczestnikow,

- przekaski 3-4 rodzaje w zaleznosci od wielkosci i propozycji Wykonawcy,
- Swieze warzywa, roznorodne pieczywo, masto, przyprawy,

Napoje ciepte i zimne wraz z dodatkami.

majg by¢ serwowane w budynku, w ktérym odbywa¢ sie bedg warsztaty

w wyodrebnionej sali restauracyjnej przy stotach przykrytych obrusami. Zamawiajgcy
dopuszcza positki podawane w formie stotu szwedzkiego. Wykonawca zapewni obstugg
kelnerskg (co najmniej 1 kelner na 40 osdb).

Zamawiajgcy wyklucza zastosowania do przygotowania positkéw nastepujgcych produktéw:

o Wszelkie mrozone produkty,

e Ryby: panga, tilapia, ryba maslana, okon nilowy, sum afrykanski,
e Dziczyzna

e Chipsy,

e Utwardzone oleje roslinne, w tym olej palmowy

o Napoje owocowe i nektary

e) _Suchy prowiant w dniu 27.03.2020:

Woda mineralna gazowana i niegazowana w zgrzewkach po 40 szt. kazda
(zamawiajgcy bedzie rozdawat w terenie wg. potrzeb uczestnikow);

Kanapka (butka wegetariafiska np. z serem i warzywami);

Owoc (np. jabtko, banan);

Suche przekaski typu batonik lub wafelek



Positki majg by¢ serwowane w budynku, w ktérym odbywa¢ sie bedg warsztaty w
wyodrebnionej sali restauracyjnej przy stotach przykrytych obrusami. Zamawiajgcy
dopuszcza positki podawane w formie stotu szwedzkiego.

Wykonawca zapewni obstugg kelnerskg (co najmniej 1 kelner na 40 osdb).

Wykonawca przedstawi propozycje menu dla dan miesnych i bezmiesnych do wszystkich
positkow. Zamawiajgcy zastrzega wniesienie uwag w ciggu 3 dni do menu po jego otrzymaniu
do akceptacji i wyboru menu.

Zamawiajgcy wyklucza zastosowania do przygotowania positkéw nastepujgcych produktéw:

VI.

o Wszelkie mrozone produkty,

o Ryby: panga, tilapia, ryba maslana, okon nilowy, sum afrykanski,
e Dziczyzna

e Chipsy,

o Utwardzone oleje roslinne, w tym olej palmowy

e Napoje owocowe i nektary

UWAGI DODATKOWE:

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ rezerwacji przez uczestnikow dodatkowego
noclegu w tzw. przednoclegu ze $niadaniem tj. w dn. 25.03.2020r. Przednocleg nie jest
objety niniejszym zamdwieniem, a jego koszty bedg rozliczane indywidulanie przez
uczestnikow warsztatéw zgodnie ze zgtoszonym zapotrzebowaniem.

Wykonawca zapewni bezptatne miejsca parkingowe dla samochoddw osobowych
uczestnikow warsztatéw oraz musi umozliwi¢ wjazd na teren obiektu autokaru.
Zamawiajgcy dopuszcza zakwaterowanie uczestnikow w obiekcie sgsiadujgcym do sali
w ktérej bedg prowadzone warsztaty, jednak w odlegtosci nie wiekszej niz 100 m
z bezposrednim, dogodnym dojsciem.

Rozliczenie finansowe nastapi wgqg. faktycznie wykonanej ustuqi (faktycznej
liczby uczestnikéw) i koszty te ponosi_organizator warsztatéw tj. Regionalna
Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Szczecinie w ramach Projektu LIFEDrawaPL
Hotel powinien zapewni¢ uczestnikom mozliwos¢ korzystania ze strefy relaksacyjnej
bez dodatkowych optat.

Zamawiajgcy nie bedzie pokrywat kosztow rozméw telefonicznych wykonanych z pokoi
hotelowych przez osoby zakwaterowane. W przypadku wystgpienia takich kosztéw
hotel zobowigzany jest wyegzekwowac je indywidulanie od uczestnikéw.

W ofercie prosimy o przedstawienie zgodnie z Zatgcznikiem nr 1:

- ceny catkowitej oraz jednostkowej za ustuge hotelowg tj. cene netto i brutto za nocleg
60 osb6b wraz z ceng za jedng osobe,

- ceny catkowitej oraz jednostkowej za ustuge gastronomiczna tj. cene netto i brutto za
petne wyzywienie 60 osob wraz z ceng za jedng osobe, z podaniem do wyboru dwdch
propozycji menu,

- ceny catkowitej z ustuge konferencyjng tj. cene netto i brutto za wynajem sali wraz z
wyposazeniem oraz sprzetem.




VIl

VIII.

WARUNKI UDZIALU W ZAMOWIENIU:
Do oferty nalezy wypetnié:
e Formularz cenowy — Zatgcznik nr 2 Zaproszenia

TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY:
Oferty nalezy przesyta¢ w wersji elektronicznej do dnia 09.03.2020 r. do konca dnia
Na adres mailowy: life.drawa.szczecin@rdos.gov.pl

KRYTERIA WYBORU OFERTY:

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert ztozonych w terminie.

2. Gléwnym kryterium oceny bedzie ,cena”.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji Zaméwienia bez
podawania przyczyny.

4. Po wyborze Wykonawcy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkow
Zamowienia.

KONTAKT:
Aneta Radecka
tel.kom.733-606-245 mail: aneta.radecka.szczecin@rdos.gov.pl

Beata Gasiorowska koordynator projektu
tel. kom. 733-600-838 mail: beata.gasiorowska.szczecin@rdos.gov.pl
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