REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W SZCZECINIE

Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
Znak sprawy: WOPN-PK.082.5.20.2014.AR

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdéwienia jest swiadczenie ustugi hotelowej wraz z ustugg gastronomiczng i
konferencyjng w dniach 25-26.11.2021 r. na potrzeby RDOS w Szczecinie w zwigzku z
organizacjg warsztatéw pn. ,Dziatania dla ochrony siedliska rzek wiosienicznikowych
realizowane w dorzeczu Drawy w ramach LIFE13 NAT/PL/000009 jako przykfad dobrych
praktyk renaturyzacji rzek zwirodennych”, organizowanych w ramach projektu LIFE13
NAT/PL/000009 LIFEDrawaPL ,Active protection of water-crowfoots habitats and restoration
of wildlife corridor in the River Drawa basin in Poland /Czynna ochrona siedlisk
wilosienicznikow i udroznienie korytarza ekologicznego zlewni rzeki Drawy w Polsce”,
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach instrumentu finansowego LIFE+
oraz przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie.

Il. ZAKRES ZAMOWIENIA

1. Obiekt, w ktérym bedzie Swiadczona ustuga musi by¢ zlokalizowany na terenie
wojewodztwa Zachodniopomorskiego, powiat Drawski, w odlegtosci maksymalnej do 15
km od sotectwa Gteboczek (gmina Czaplinek) jako punktu poczatkowego trasy objazdu
terenowego w pierwszym dniu warsztatow lub w odlegtosci do 15 km od miasta Ztocieniec.

2. Planowana liczba uczestnikow 55 oséb (wraz z organizatorem). Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ zmiany catkowitej liczby uczestnikow, w zaleznoéci od otrzymanych
zgtoszen. Faktyczna liczba uczestnikow, w tym osob korzystajgcych z noclegbéw oraz
positkow zostanie przekazana Wykonawcy najpdzniej na 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem Warsztatéw. Rozliczenie finansowe za wykonanie ustugi nastgpi wg
faktycznego wykorzystania.
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3. Termin warsztatow : w dniach 25-25 listopada 2021 r.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany terminu organizacji wydarzenia
w uzgodnieniu z Wykonawca najpdézniej w terminie 10 dni przed planowang data
warsztatow.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji Zamdéwienia bez podania
przyczyn.
Zamawiajgcy ostatecznie potwierdzi Wykonawcy termin realizacji Zamoéwienia na 10 dni
przed jego realizacja.

Zarys agendy spotkania:!

1 Dzien - 25 listopada 2021

9001030 Rejestracja uczestnikow

(z serwisem kawowym)
10830 -1400 Wyjazd w teren- Warsztaty w terenie | sesja
1400-1500 Obiad
15001930 Warsztaty — sesja referatowa z dyskusjg
1645-1700 Przerwa kawowa
2000 Kolacja

2 Dzien - 26 listopada 2021 r

800900 Sniadanie
900.7500 Wyjazd w teren - Warsztaty w terenie Il sesja
1500-1600
Obiad
16% Zakonczenie spotkania

! Faktyczne godziny rozpoczecia, przerw oraz wyktadow mogg ulec przesunigciom.



5. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢:

a) Ustuga hotelowa dla 55 oséb:

Zakwaterowanie gosci nastgpi w dniu 25.11.2021r.

W dniu 25.11.2021 r. Wykonawca zapewni odrebne, zamykane pomieszczenie
do przechowywania bagazy uczestnikow warsztatdbw do momentu ich
zameldowania zgodnie z obowigzujgcym rozpoczeciem doby hotelowej lub umozliwi
wczesniejsze zakwaterowanie uczestnikow, tj. w przewidywanych godzinach
rejestraciji.

W dniu 26.11.2021 r., po zakonczonej dobie hotelowej, na czas Il sesji terenowej,
Wykonawca zagwarantuje odrebne zamykane pomieszczenie do przechowania
bagazy uczestnikéw warsztatéw.

Zamawiajgcy nie przewiduje ponoszenia kosztéw przediuzenia doby hotelowej —
mozliwos¢ indywidualnego uzgodnienia przez uczestnikéw.

b) Ustuga Konferencyjna:

W dniu 25.11.2021 r. zgodnie z programem Wykonawca zapewni sale konferencyjna,
dla co najmniej 55 os6b z krzestami w uktadzie kinowym/teatralnym lub z krzestami i
stotami w uktadzie w ksztatcie litery ,U”, z wydzielonym stotem dla prelegentow.

¢) Ustuga gastronomiczna dla 55 os6b, w tym:

e 2 obiady w dniach: 25126 11.2021 r.;

e 1kolacjawdn. 25.11.2021 r.;

e 1 $niadanie w dn. 26.11.2021 r.;

e serwis kawowy w czasie wyktadow w dn. 25.11.2021 r. (w formie bufetu,

W wyznaczonym miejscu przed salg konferencyjng) dla wszystkich uczestnikdw
warsztatéw.

e zapewnienie tzw. suchego prowiantu dla wszystkich uczestnikow na czesé

terenowg warsztatow w dn. 26.11.2021 r.
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1. Ustuga hotelowa:

a)

b)
c)
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Obiekt, w ktorym sSwiadczone bedg ustugi musi by¢ zlokalizowany na terenie
wojewoddztwa Zachodniopomorskiego, w powiecie Drawskim, w odlegtosci do 15 km
od sotectwa Gteboczek (gmina Czaplinek) jako punktu poczatkowego trasy objazdu
terenowego w pierwszym dniu warsztatéw, lub w odlegtosci do 15 km od miasta
Ziocieniec. Obiekt musi tgcznie $Swiadczy¢ ustugi hotelowe i restauracyjno-
gastronomiczne z dostep do sali konferencyjne;j.

Obiekt nie moze by¢ w trakcie prac remontowych w czasie trwania warsztatéw;
Nocleg dla 55 osob nalezy przewidzie¢ w pokojach jedno i wieloosobowych przy
zatozeniu zameldowania min. 21 osdb pojedynczo oraz pozostate 34 osoby po dwie
osoby w pokoju. Kazdy z pokoi musi by¢ wyposazony w czynny i sprawny wezet
sanitarny z mozliwoscig otwierania okna lub klimatyzacja;

Nocleg obejmuje 1 dobe hotelowg z dn. 25 na 26 listopada 2021 r.;

W cene noclegu powinno by¢ wliczone sniadanie w formie bufetu.



f)

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ indywidualnej rezerwacji przez uczestnikdw
dodatkowego noclegu - tzw. przednoclegu w dn. 24.11.2021r. z kolacjg oraz ze
Sniadaniem w dniu 25.11.2021r. Przednocleg nie jest objety niniejszym
zamowieniem, a jego koszty beda rozliczane indywidulanie przez uczestnikéw
warsztatow zgodnie ze zgtoszonym zapotrzebowaniem. Zgtoszenie liczby os6b na
przednocleg nastgpi réwnolegle z przekazaniem informacji o faktycznej liczbie
uczestnikow spotkania tj. na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem Warsztatow.

Ustuga konferencyjna:

a)

n)

Swiadczona w obiekcie, w ktérym realizowana jest ustuga hotelowa lub w obiekcie
sgsiadujagcym w odlegtosci nie wiekszej niz 100 m z bezposrednim, dogodnym
dojsciem. Sala konferencyjna na co najmniej 55 oséb z otwieranymi oknami lub
dziatajgcg klimatyzacja, z dostepem do Swiatta dziennego, bez barier
architektonicznych utrudniajgcych widoczno$¢é dla uczestnikow warsztatéw,
z mozliwoscig zaciemnienia okien;

Sala musi posiada¢ wyposazenie w ekran, rzutnik multimedialny (mozliwosé
indywidulanego uzgodnienia co do wyposazenia);

Sprawne potgczenie z Internetem przez caty czas trwania warsztatéw;

Stét/Méwnice lub miejsce wyodrebnione dla prelegentéw;

Sala musi by¢é wyposazona w sprawna aparature nagtasniajgcg oraz dziatajgce
mikrofony bezprzewodowe w iloéci 2 szt.;

Musi byé zapewniony dostep do gniazdek elektrycznych, w tym ewentualne
zapewnienie przedtuzaczy;

Uklad siedzen dla uczestnikbw do uzgodnienia (krzesta w uktadzie kinowym
fteatralnym lub z krzesta i stoty w ksztatcie litery ,U”);

Usytuowanie sali bedzie zapewnia¢ mozliwo$¢ przeprowadzenia spotkania bez
zaktocen ze strony innych osob, niebiorgcych udziatu w Warsztatach;

Podczas przerw kawowych Wykonawca zapewni czyste szkio oraz zastawe
ceramiczng;

Wykonawca zapewni stworzenie stanowiska recepcyjnego potrzebnego do rejestraciji
uczestnikow, rozdania materiatéw promocyjnych przez Zamawiajgceqo;
Wykonawca zapewni zorganizowanie bezptatnej szatni;

Wykonawca zapewni dostep do toalet zaopatrzonych przez caly czas trwania
wyktadéw w srodki higieniczne. Toalety muszg byé fatwo dostepne najlepiej
w sgsiedztwie udostepnionej sali konferencyjnej;

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 1 osoby, ktéra bedzie dostepna dla
Zamawiajgcego w dniach trwania Warsztatow i bedzie na biezgco przyjmowat
i rozwigzywat ewentualne problemy zgtaszane przez Zamawiajgcego;

Wykonawca zapewni sprzatniecie Sali konferencyjnej i pomieszczen pomocniczych
w obiekcie po zakohczeniu wydarzenia;

Ustuga gastronomiczna:

a)

Serwis kawowy w miejscu wydzielonym w bezposrednim sasiedztwie sali
konferencyjnej, w sposob niezakidcajgcy przebiegu wyktadow i dostepny od momentu
rejestracji uczestnikdw w dniu 25.11.2021 r. wg. programu warsztatéw i uzupetniany
na planowane przerwy kawowe. W ramach serwisu kawowego Wykonawca zapewni
napoje gorgce, zimne i dodatki bez limitu.




Napoje gorgce:
o Kawa czarna biata serwowana z ekspresu lub do samodzielnego sporzgdzenia

e Herbata w formie konfekcji mix smakdéw
o Woda goraca;
e Dodatki: cukier, cytryna, mleko;
Napoje zimne serwowane w dzbankach szklanych lub dozownikach bankietowych:
¢ Woda mineralna
e Soki owocowe naturalne min. 2 rodzaje;
Przekaski:
Na stodko bez limitu ciastka - co najmniej 3 rodzaje (np. drozdzowe, francuskie,
kruche) i ciasta - 2 rodzaje (np. sernik, jabtecznik).

Wykonawca jest zobowigzany do biezgcego uzupetnienia produktow ,bez limitu”
(poza ciastami).
Nie dopuszcza sie $wiadczenie ustugi gastronomicznej przy uzyciu naczyh jednorazowych.
Wykonawca zapewni niezbedne elementy ustugi serwisu kawowego:

¢ ewentualne stoliki koktajlowe,

o Dbielizne stotowg i serwetki jednorazowe,

e zastawe ceramiczna, szkto do napojéw zimnych, sztucce,

e sprawne urzgdzenia do napojéw goracych,

e 0sobe odpowiedzialng do uzupetniania brakéw w miejscu kawowym,

b) Sniadanie w dniu 26.11.2021 r. w formie bufetu.

c) Obiad w dniach 25i 26.11.2021 r. w formie stotu szwedzkieqgo:
e Pierwsze danie sktadajgce sie z zupy wegetarianskiej,
¢ Drugie danie sktadajgce sie z
- 1 rodzaju migsa dla 90% uczestnikow
- 1 rodzaju ryby (filet) dla 30% uczestnikow,
- dodatki skrobiowe (ryz, ziemniaki pieczone typu tédeczki — inne odpowiednie do
migsa i jedoczesnie do ryby)
- 2 rodzaje surowek,
- 1 rodzaj mix warzyw na gorgco
¢ Do obiadu woda niegazowana, soki naturalne 2 rodzaje.

d) Kolaciaw dniu 25.11.2021 r. w formie stotu szwedzkieqo:

e Dania ciepte:
- 1 rodzaj dania miesnego dla wszystkich,
- 1 wersja dania wegatarianskiego dla wszystkich,
- dodatki warzywne,



Przystawki:

- 1 satatka migsna dla 50% uczestnikow

- 1 satatka bezmiesne dla okoto 50% uczestnikéw

- przekaski 3-4 rodzaje w zalezno$ci od wielkosci i propozyciji Wykonawcy,
- Swieze warzywa, roznorodne pieczywo, masto, przyprawy,

Napoje ciepte i zimne wraz z dodatkami.

e) _Suchy prowiant w dniu 25.11.2021 r.:

Woda mineralna gazowana i niegazowana w zgrzewkach po 40 szt. kazda
(zamawiajgcy bedzie rozdawat w terenie wg. potrzeb uczestnikow);

Kanapka (butka wegetarianska np. z serem i warzywami);

Owoc (np. jabtko, banan);

Suche przekaski typu batonik lub wafelek

Wykonawca przedstawi propozycje menu dla dan miesnych i bezmiesnych do wszystkich
positkow. Zamawiajgcy zastrzega wniesienie uwag w ciggu 3 dni do menu po jego otrzymaniu
do akceptacji i wyboru menu zgodnie z zatgcznikiem do formularza oferty.

Positki

majg by¢é serwowane w budynku, w ktérym odbywaé sie bedg warsztaty

w wyodrebnionej sali restauracyjnej przy stotach przykrytych obrusami. Zamawiajgcy
dopuszcza positki podawane w formie stolu szwedzkiego. Wykonawca zapewni obstugg
kelnerskg (co najmniej 1 kelner na 30 osdb).

Zamawiajgcy wyklucza zastosowanie do przygotowania positkéw nastepujgcych produktéw:

VI.

o Wszelkie mrozone produkty,

e Ryby: panga, tilapia, ryba maslana, okonh nilowy, sum afrykanski,
e Dziczyzna

e Chipsy,

e Utwardzone oleje roslinne, w tym olej palmowy

¢ Napoje owocowe i nektary

UWAGI DODATKOWE:

Ustuga hotelowa wraz z ustugg gastronomiczng i konferencyjng muszg byc¢
Swiadczone zgodnie z wymogami aktualnego na dzieh organizacji wydarzenia
rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii wywotanym zakazeniami
wirusem SARS-CoV-2.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany terminu organizacji wydarzenia
w uzgodnieniu z Wykonawcg najpdzniej w terminie 10 dni przed planowang datg
warsztatow.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ rezerwacji przez uczestnikow dodatkowego
noclegu w tzw. przednoclegu w dn. 24.11.2021r. z kolacjg oraz ze sniadaniem w dniu
25.11.2021r. Przednocleg nie jest objety niniejszym zamdwieniem, a jego koszty bedag




rozliczane indywidulanie przez uczestnikédw warsztatéw zgodnie ze zgtoszonym
zapotrzebowaniem.

Wykonawca zapewni bezptatne miejsca parkingowe dla samochodéw osobowych
uczestnikow Warsztatéw oraz musi umozliwi¢ wjazd na teren obiektu autokaru.
Zamawiajgcy dopuszcza zakwaterowanie uczestnikow w obiekcie sgsiadujgcym do sali
w ktdrej bedg prowadzone warsztaty, jednak w odlegtosci nie wiekszej niz 100 m
z bezposrednim, dogodnym dojsciem.

Rozliczenie finansowe nastapi wg. faktycznie wykonanej ustugi (faktycznej
liczby uczestnikéw). Faktyczna liczba uczestnikéw, w tym oséb korzystajacych
z nocleqéw oraz positkéw zostanie przekazana Wykonawcy hajpézniej na 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem Warsztatow. Koszty ustugi ponosi organizator
Warsztatéw tj. Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Szczecinie w ramach
Projektu LIFEDrawaPL.

Hotel powinien zapewni¢ uczestnikom mozliwosé korzystania ze strefy relaksacyjnej
bez dodatkowych optat.

Zamawiajgcy nie bedzie pokrywat kosztoéw rozmow telefonicznych wykonanych z pokoi
hotelowych przez osoby zakwaterowane. W przypadku wystgpienia takich kosztéw
hotel zobowigzany jest wyegzekwowac je indywidulanie od uczestnikow.

W ofercie prosimy o przedstawienie zgodnie z Zatgcznikiem nr 1.

- ceny catkowitej oraz jednostkowej za ustuge hotelows tj. cene netto i brutto za nocleg
55 0s6b wraz z ceng za jedng osobe,

- ceny catkowitej oraz jednostkowej za ustuge gastronomiczng tj. cene netto i brutto za
petne wyzywienie 55 0sob wraz z ceng za jedng osobe, z podaniem do wyboru dwoch
propozycji menu,

- ceny catkowitej z ustuge konferencyjng tj. cene netto i brutto za wynajem sali wraz
Z Wyposazeniem oraz sprzetem.




