REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W SZCZECINIE

Szczecin, dnia 2t lutego 2017 r.

WOPN-PK.082.5.20.2014.EB

ZAPYTANIE OFERTOWE

Skarb Panstwa — Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Szczecinie informuje,
ze na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. z 2016 poz. 1020.), zaprasza do sktadania ofert na wykonanie zadania pod nazwa:

Swiadczenie ustug cateringowych podczas jednodniowych warsztatéw realizowanych
pod nazwa: ,,Wodniactwo, a ochrona siedlisk rzecznych”,
organizowanych w ramach projektu LIFE13 NAT/PL/000009 LIFEDrawaPL ,Active
protection of water-crowfoots habitats and restoration of wildlife corridor in the River Drawa
basin in Poland /Czynna ochrona siedlisk wiosienicznikéw i udroznienie korytarza
ekologicznego zlewni rzeki Drawy w Polsce”, wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach instrumentu finansowego LIFE+ oraz przez Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie.

Przedmiot zamowienia zostatl sklasyfikowany
wg Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV),
jako:

Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkéw 55300000-3, Usfugi przygotowywania
positkéw 55321000-6, Usfugi bufetowe 5550000-8

1. Zamawiajacy:
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Szczecinie
ul. Teofila Firlika 20
71-637 Szczecin
tel. (91) 43 05 200, fax (91) 43 05 201
NIP 851-307-35-63, REGON 320-590-577

llekroé w zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu ,Zamawiajgcy” nalezy przez
to rozumieé: Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska w Szczecinie.

llekroé w  zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu ,Wykonawca®™ nalezy przez
to rozumieé: osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktoéra ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte
lub zawarta umowe w sprawie zamowienia.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajagca na swiadczeniu ustug cateringowych
podczas jednodniowych warsztatow realizowanych pod nazwa: ,Wodniactwo, a
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ochrona siedlisk rzecznych”, organizowanych w ramach projektu LIFE13 NAT/PL/000009
LIFEDrawaPL ,Active protection of water-crowfoots habitats and restoration of wildlife
corridor in the River Drawa basin in Poland /Czynna ochrona siedlisk witosienicznikow i
udroznienie korytarza ekologicznego zlewni rzeki Drawy w Polsce”, wspétfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach instrumentu finansowego LIFE+ oraz przez Narodowy
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie.

Szczegotowy opis przedmiotu zapytania ofertowego oraz warunki realizacji zamowienia,
zostaty przedstawione w zafgczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

3. Termin oraz miejsce realizacji zaméwienia:
a. Miejsce realizacji zamowienia:
— teren Szczecina, szczegotowe miejsce realizacji zamoéwienia zostanie
podane Wykonawcy do dnia 8 marca br.
b. Termin realizacji zamoéwienia: 10 marca br.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca $wiadczenia ustugi.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze$ciowych.

5. Warunki udzialu w postepowaniu:
Zamawiajacy nie stawia szczegotowych warunkéw w tym zakresie.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentow:

Zamawiajacy nie wymaga oswiadczen lub dokumentéw na potwierdzenie warunku udziatu
w postepowaniu.

7. Kryteria oceny oferty:
Cena 100% (oferta z najnizszg ceng otrzymuje 100% pkt.)

C = Cn/Co*100%

Gdzie:

C — oznacza ilos¢ pkt uzyskanych w kryterium cena
Cn—oznacza cene brutto najtanszej oferty

Co — oznacza cene brutto ocenianej oferty

8. Sposob oceny ofert:

Zamawiajacy wybierze oferte z najnizszg cena.

9. Sposob i termin skiadania ofert:

Oferty mogg by¢ skitadane pisemnie na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Szczecinie, ul. Teofila Firlika 20, 71-637 Szczecin (osobiscie lub za posrednictwem
operatora pocztowego), faxem 91 43-05-201 lub droga elektroniczng, przy czym oferty
sktadane droga elektroniczng, przesyta sie na adres: life.drawa.szczecin@rdos.qgov.pl (skan).

Oferte nalezy przestaé lub dostarczyé w terminie do dnia .(26.. /meszi..... 2017 roku.
Oferty ztozone po wyznaczonym terminie podlegajg odrzuceniu.

10. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym zafgcznik nr 4 do niniejszego zapytania.

Wraz z ofertg wykonawca dostarczy propozycie menu, na formularzu stanowigcym zatgcznik
nr 4 do niniejszego zapytania.

Oferta musi byé podpisana przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli
Wykonawcy, zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajgcym do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.



W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba, ktéra nie jest osobg fizyczng lub uprawienie nie
wynika z dokumentéw rejestrowych spotki (KRS) Wykonawca zatgcza do oferty
pefnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow).

Gdy Wykonawca nie zatgczy do oferty wymaganych dokumentéw, Zamawiajacy wezwie go
do ich ztozenia w wyznaczonym terminie chyba, ze warto$¢ oferty przewyzszy kwote, jaka
Zamawiajgcy ma przewidziang na realizacje Zaméwienia.

11. Osobaly upowaznione do kontaktu oraz informacja o sposobie porozumiewania
sie Wykonawcow z Zamawiajacym:

Informacji dotyczgcych przedmiotowego zapytania udzielaja:
—~ w zakresie opisu przedmiotu zaméwienia: p. Ewelina Berkowska, tel. 733 609 235,
fax 94 36-70-930, e-mail: ewelina.berkowska.szczecin@rdos.gov.pl
— w sprawach formalno-prawnych: p. Krystyna Obecna, tel. 91 43 05 236,
fax 91 43-05-201, e-mail: krystyna.obecna.szczecin@rdos.gov.pl

Wszelkie informacje dotyczace przedmiotowego zapytania mozna uzyskaé droga
elektroniczng lub faksem kontaktujac sie z ww. osobami.

12. Istotne postanowienia umowne, wtym w szczegélnosci zapisy dotyczace
warunkow platnosci, kar umownych, gwarancji, praw autorskich, ochrony danych
osobowych i zachowania poufnosci:

Na zasadach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zafgcznik nr 3 do niniejszego

zapytania ofertowego.
13. Warunki zmiany umowy:

Na zasadach okreslonych w § 11 wzoru umowy stanowigcej zafgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego.

14. Zamawiajacy nie przewiduje prawa opcji.

15. Wynik postepowania:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu rozeznania rynku bedzie
przekazana poczta, faksem lub droga elektroniczng do Wykonawcow, ktérzy zitozyli oferty,
oraz zostanie zamieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej jednostki
organizacyjnej w zaktadce http://bip.szczecin.rdos.gov.pl/rozpoznania-cenowe

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, za posrednictwem poczty tradycyjnej, fax lub e-mail.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu skfadania ofert przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim
przypadku Zamawiajacy w opublikowanym na BIP zapytaniu ofertowym, uwzgledni
informacje o zmianie. W takiej sytuacji, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert
0 czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na
zakres wprowadzonych zmian.

17. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zamowieniem stosuje sie obowigzujace
przepisy Kodeksu cywilnego.

Zatgczniki:

Opis przedmiotu zaméwienia
Propozycja menu

Wzor umowy

Wzér formularza ofertowego
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REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W SZCZECINIE

Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego

Znak sprawy: WOPN-PK.082.5.20.2014.EB

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nazwa zadania:

Swiadczenie ustug cateringowych podczas jednodniowych warsztatow realizowanych
pod nazwa: ,Wodniactwo, a ochrona siedlisk rzecznych”, organizowanych
w ramach projektu LIFE13 NAT/PL/000009 LIFEDrawaPL ,Active protection of water-
crowfoots habitats and restoration of wildlife corridor in the River Drawa basin in Poland
/Czynna ochrona siedlisk wiosienicznikéw i udroznienie korytarza ekologicznego zlewni rzeki
Drawy w Polsce”, wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach instrumentu
finansowego LIFE+ oraz przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Warszawie.

2. Opis przedmiotu zamowienia:
Obejmuje przygotowanie, $wiadczenie serwisu w miejscu: Uniwersytet Szczecinski,
ul. Waska 13, 71-415 Szczecin, Wydziat Biologii, sala nr 011.

Przedmiotowa ustuga bedzie realizowana w_dniu 10 marca 2017 r. Ostateczna liczba oséb
i positkéw, godziny serwowania i miejsce warsztatéw, zostang podane i przekazane do dnia
08.03.2017 .

Wyzywienie zostanie zapewnione dla okoto 45 0séb.
Wykonawca dostarczy catering we wskazane miejsce w dniu $wiadczenia ustugi.
Przewidywany czas trwania spotkania 9%°-16%.

Catering bedgcy przedmiotem zaméwienia ma by¢ dostepny dla gosci przed rozpoczgciem
spotkania.

Zamawiajacy przewiduje dwie przerwy — kawowg oraz lunch.
Przerwa kawowa — podanie pierwsze
Wykonawca przygotuje i dostarczy dania i napoje (najpézniej do godz. 8"), tak by byty

one dostepne dla gosci przed rozpoczeciem warsztatéw oraz uzupefnione, jesli zajdzie
taka potrzeba takze w trakcie przerwy kawowej w godz. 11%°-11%,

Na przerwe kawowg skfadajg sie:

-’_4 4— REGIONALNA
ST, DYREKUA
o o OCHRONY
o
"&. SRODOWISKA
W SIUECINE

NATURA 2000 NpOSIGW
o W
¥ w
«F .
v Spetniomy wymagania EMAS — zarzgdzamy urzedem efektywnie, oszczednie i prosrodowiskowo
EMAS ul. Teofila Firlika 20, 71-637 Szczecin, tel.; 91 43-05-200, fox: 91 43-05-201, sekretariat.szczein@rdos.gov.pl, szczedin.rdos.gov.pl

Zwarylikowany system
1aradzania
srogouishawegs
PL232.00574

j?rl ﬁ:'zé"”l A’



Kanapki: szt. 90 o wadze 1 szt. 60g (kromka chleba posmarowana mastem, na kromce
potozony 1 plasterek wedliny, sera lub ryby + dekoracja np. li§¢ sataty / papryka / pomidor /
ogorek / oliwka). W tym cze$¢ kanapek wegetariariskich bez wedliny.

Napoje: gorgca kawa, herbata w torebkach + gorgca woda do herbaty, dodatki do napojow
gorgcych: cukier i mleczko do kawy, cytryna podawana w plasterkach na talerzykach. Kawa,
herbata oraz dodatki do napojéw goracych bez ograniczen.

Satatki: 2 rodzaje (w tym jedna wegetarianska i jedna z miesem), minimum z 5 sktadnikéw
warzywnych i skrobiowych, moze byé np. z ryzem lub makaronem, kurczakiem itp., kazda po
minimum 120 g/osobe.

Ciasta: dwa rodzaje, minimum po porcji z kazdego rodzaju na osobe.
Przerwa obiadowa — podanie drugie

Wykonawca przygotuje i dostarczy dania i napoje tak, aby byly dostepne od godz.
13%. Serwis obiadowy $wiadczony bedzie do godz. 14.

Zupa: minimum 300 ml/osobe np. rosét, pomidorowa.

Mieso/ryba (do wyboru): migso minimum 150 g/na osobe, np. mieso kotlet schabowy,
devolay, kotlet mielony, co najmniej 100 g/osobe; ryba minimum 100g/osobe.

Suréwka: co najmniej 120 g/osobe, opcjonalnie bukiet trzech suréwek (waga zestawu:
120g/osobe),

Dodatki skrobiowe: np. ziemniaki gotowane, co najmniej 150 g/osobe, pieczone, co najmniej
100g/osobe.

Napoje: woda mineralna niegazowana i gazowana butelkowana minimum 0,5I; sok owocowy
100%, co najmniej 0,2l.

Zamawiajacy nie dopuszcza napoi owocowych i nektarow.
Oferta powinna zawiera¢ propozycje menu opcjonalnego dla osob preferujgcych kuchnie
wegetarianska.

*UWAGA Uprzejmie prosimy o takie zaplanowanie menu, aby koszty cateringu za
positek miesny i wegetarianski w przeliczeniu na jedng osobe byly takie same. Liczbe
positkéw wegetarianskich i miesnych podamy réwniez 08.03. br.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany godziny serwowania positkéw, jezeli program
warsztatow ulegnie zmianie oraz miejsca $wiadczenia ustugi, o czym Wykonawca zostanie
powiadomiony na 2 dni przed spotkaniem.

Szczegdtowe menu Wykonawca przedstawi wraz z formularzem oferty.

Wykonawca zapewni wszystkie materialy i urzadzenia niezbedne do serwowania positkow,
przekasek i napojéw podczas warsztatow.

Serwis swiadczony bedzie w formie szwedzkiego stolu w pomieszczeniu wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

W ramach przedmiotowego zamowienia zapewniona bedzie stata obstuga/serwis
uczestnikow warsztatéw, obejmujgca: wymiane zuzytych naczyn oraz uzupetnienie czystych
oraz uzupetnienie brakujacych napojow.
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Zamawiajagcy nie dopuszcza serwowania positkbw w naczyniach przeznaczonych
do jednorazowego uzytku.

Gorace i zimne positki powinny byé¢ podawane na zastawie ceramicznej lub szklanej wraz
z kompletem sztuécow metalowych i serwetek.

Za transport, dostarczenie, wniesienie oraz serwowanie podczas przerwy kawowe;j i przerwy
obiadowej oraz straty powstate w czasie wykonywania tych czynnosci odpowiada
Wykonawca.

Koszty transportu, dostarczenia, wniesienia oraz serwowania pokrywa Wykonawca.

Wykonawca jest zobowigzany do zabrania swoich naczyn po zakoriczeniu spotkania.
O godzinie mozliwego odbioru Wykonawca zostanie poinformowany telefonicznie.

Serwowane positki muszg by¢ przygotowane z najwyzszej jakosci petnowarto$ciowych
produktow. Nie dopuszcza sie serwowania gotowych dar, w tym dan typu Fast Food oraz
produktéw mrozonych.

Wykonawca jest zobowigzany do:

a) dostarczenia positkow w czasie ustalonym z Zamawiajgcym,

b) estetycznego serwowania positkow,

c) zapewnienia odpowiedniej liczby pracownikéw niezbednych do sprawnej obstugi
zamowienia,

d) zapewnienia nakrycia stotow w postaci obrusow,

e) zapewnienia we wlasnym zakresie wyposazenia do $wiadczenia ustugi cateringu
w szczegdlnosci: termoséw, podgrzewaczy wody, urzgdzen grzewczych, naczyn
i sztuécodw, filizanek, serwetek, uwzgledniajac potrzeby Zamawiajgcego oraz
przewidywang liczbe oséb,

f) przygotowywania positkéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, okreslonymi
w ustawie o bezpieczenrstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2017 r., poz. 149) oraz
przestrzegania przepisow sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p.poz. oraz
wewnetrznych przepiséw obowigzujacych na terenie $wiadczenia ustugi,

g) dbania o czysto$é w miejscu i podczas $wiadczenia ustug cateringu,

h) uprzatnigcia miejsca ze $mieci oraz resztek jedzenia po zakoriczeniu $wiadczenia
ustugi.

W razie istotnie réznej od wstepnie podanej iloci osdb Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce
0 zmianach w terminie nie pézniej niz do dnia 08 marca br.

Rzeczywiste wynagrodzenie wynika¢ bedzie z ilosci faktycznie $wiadczonych ustug.
Na 2 dni przed spotkaniem Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o rzeczywistej
liczbie oséb (liczba oséb moze by¢ mniejsza niz pierwotnie zaktadano). W zwiazku
z powyiszym Wykonawca zobowiazany jest do wskazania w formularzu oferty
kosztow cateringu w przeliczeniu na jedna osobe.

Termin realizacji zamoéwienia: 10 marca 2017 r.

ADMINI STRATOR
Projektu LIFE 13 NAT/PL/O00009
w Regxonalne; Dyrekgji Ochrony Srodowiska
w Szczecinie
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REGIONALNA DYREKCA OCHRONY SRODOWISKA W SZCZECINIE

Zalgcznik nr 2

Propozycja menu’

Posilki dla okolo 45 os6b
Przerwa kawowa

e Kanapki:

e Napoje:

o Salatki:

e Ciasta:
Lunch

e Zupa:

e Migso/ryba:

e Surdowka:

e Dodatki skrobiowe:

e Napoje:

‘upriejmie  prosimy o wypelnienie, prieskanowane wypelnionej tabeli i prieslanie wraz
z formularzem oferty (zak. nr 2) na adres: life.drawa.szczecin@rdos.gov.pl
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