
Lp. Nazwa 

przedmiotu 

Opis przedmiotu zamówienia j.m. ilość

1 2 3 4 5

1
Blok do 

Flipchartu
gładki,  format B1;  ilość arkuszy 50. szt. 2

2 Cienkopis

końcówka oprawiona w metal, grubość pisania 0,3-

0,5mm, komplet w 4 podstawowych kolorach: czarny, 

czerwony, niebieski, zielony.

kpl. 2

3
Deska z 

klipsem

format A4; sztywna podkładka do pisania z dodatkową 

okładką, sprężysty mechanizm zaciskowy, z miejscem na 

długopis

szt. 2

4 Długopis

w przezroczystej obudowie; konstrukcja i zatyczka 

długopisu w kolorze tuszu; z systemem tuszu ULV; nie 

rozmazujący się; grubość linii pisania  0,3 -0,4 mm; kolor:  

niebieski,  czerwony,  zielony,  czarny

szt. 20

5 Długopis

automatyczny, korpus klasyczny wykonany z tworzywa 

sztucznego z niklowym klipsem; obudowa  dzielona  

niklowaną obrączką,  wymienny wkład 

wielkopojemnościowy

szt. 10

6 Długopis

z wymiennym wkładem żelowym; gumowym  uchwytem,  

wyposażony w mechanizm chowania wkładu, grubość linii 

pisania 0,3- 0,4mm; kolor niebieski, czarny, czerwony, 

zielony

szt. 10

7 Długopis

dlugopis BIC Orange lub równoważny długopis z cienką 

końcówką o grubości linii pisania max. 0,5mm, zamukany 

na skuwkę w kolorze wkładu, długość linii pisania min. 

3000m, końcówka długopisu trwale i nieruchomo 

utrzymująca wkład piszący, różne kolory

szt. 15

8 Dziurkacz

metalowy; na 2 dziurki; ok. 25 kartek (+/-10%)  z 

ogranicznikiem formatu,  antypoślizgową podstawą; min. 

3 lata gwarancji

szt. 3

9 Dziurkacz  

na 2 dziurki; metalowa konstrukcja; regulowany 

ogranicznik formatu; łatwy do opróżnienia pojemnik na 

konfetti; dziurkuje do 30 kartek(+/- 10%); min. 3 lata 

gwarancji

szt. 3

10

Dziurkacz  

Rapid lub 

równoważny

mocny, wygodny, z ergonomiczną dźwignią ułatwiającą 

dziurkowanie dużych plików; dźwignia posiada blokadę 

ułatwiającą przechowywanie; metalowy, regulowany 

ogranicznik formatu; duży, łatwy do opróżnienia pojemnik 

na konfetti; dziurkuje na dwie dziurki  do 65 kartek (+/- 5 

kartek); 5 lat gwarancji. 

szt. 1

11 foliopis

foliopis STABILO lub równoażny foliopis posiadający 

wodoodporny tusz, niezmywalny, szybkoschnący, nie 

rozmazujący się tusz, grubość linii pisania 0,4 mm (wkład 

piszący w różnych kolorach, w zależności od 

zapotrzebowania Zamawiającego)

szt. 5
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12 foliopis

foliopis STABILO lub równoażny foliopis posiadający 

wodoodporny tusz, niezmywalny, szybkoschnący, nie 

rozmazujący się tusz, grubość linii pisania 0,7 mm (wkład 

piszący w różnych kolorach, w zależności od 

zapotrzebowania Zamawiającego)

szt. 2

13

Gumka do 

ścierania 

wielofunkcyjna

dwustronna: przeznaczona do wymazywania pisma 

ołówka oraz długopisu;  czerwony usuwa ołówek, 

niebieski-tusz. Wymiar 57x19x8mm

szt. 5

14
Gumka 

recepturka

elastyczna, połowa obwodu 220mm (+/- 10%); 

opakowanie 1kg
opk. 1

15
Gumka 

recepturka

elastyczna, połowa obwodu 60mm (+/- 10%); opakowanie 

1kg
opk. 1

16 klej w sztyfcie

klej w sztyfcie o pojemności 20 do 25 gramów, 

bezbarwny, bezwonny, niezawierający rozpuszczalników, 

nietoksyczny, z substancją klejącą usuwaną za pomocą 

wody, nie niszczący, nie marszczący, nie deformujący 

klejonej powierzchni

szt. 10

17 klips biurowy
Metalowy – odporny na odkształcenia; kolor czarny, 

rozmiar 32 mm; pakowane po  12 szt
op 2

18 klips biurowy
Metalowy – odporny na odkształcenia;  kolor czarny, 

rozmiar 41 mm;  pakowane po 12 szt
op 2

19 klips biurowy
Metalowy – odporny na odkształcenia;  kolor czarny, 

rozmiar 51 mm;  pakowane po 12 szt
op 2

20 klips biurowy
Metalowy – odporny na odkształcenia;  kolor czarny, 

rozmiar 25 mm; pakowane po 12 szt
op 2

21 klips biurowy
Metalowy – odporny na odkształcenia; kolor czarny, 

rozmiar 19 mm; pakowane po 12 szt
op 2

22
Klipsy do 

archiwizacji akt

Plastikowe klispy (wąsy) do archiwizacji dokumentów - 

jednorazowe łączenie dokumentów o grubość do 50mm - 

rozstaw odpowiedni do standardu dziurkacza - możliwość 

dokładania kolejnych kartek. Sposób stosowania: Po 

przełożeniu przez przedziurkowany plik kartek i założeniu 

podłużnego paska mocującego wąsy przekłada się przez 

plastikowe zaczepy, które zapobiegają otwieraniu 

zapięcia. Pakowane po 100 szt. 

op 1

23
przekładki do 

segregatorów

przekładki do segregatorów wąskie, z kartonu 190g , 

format 235x105 mm op. po 100szt.
op 5

24

przekładki 

alfabetyczne do 

segregatorów

przekładki alfabetyczne A4 do segregatora (opakowanie = 

komplet stron A-Z)
op 2

25

przekładki 

kartonowe do 

segregatorów

przekładki kartonowe A4 do segregatora (opakowanie = 

komplet stron od 1 do 10)
op 2

26

przekładki 

kartonowe do 

segregatorów

przekładki kartonowe A4 do segregatora (opakowanie = 

komplet stron od 1 do 12)
op 2

27

przekładki 

kartonowe do 

segregatorów

przekładki kartonowe A4 do segregatora (opakowanie = 

komplet stron od 1 do 31)
op 2



28 kołonotes
format A7; oprawa miękka, kartki w kratkę; ilość kartek 

60
szt. 2

29 kołonotes
format A4; oprawa miękka, kartki w kratkę; ilość kartek 

80
szt. 2

30 Koperta C5 brązowa gładka,  samoklejące z paskiem – HK; szt. 150

31 Koperta C6 biała, gładka, samoklejące z paskiem – HK; szt. 1000

32 Koperta B4 biała gładka,  samoklejące z paskiem – HK; szt. 50

33 Koperta B4
o powiększonej pojemności z rozszerzonymi bokami i 

dnem; brązowa gładka,  samoklejące z paskiem – HK;
szt. 20

34 Koperta B5 biała gładka,  samoklejące z paskiem – HK; szt. 80

35 Koperta C4 biała gładka,  samoklejąca z paskiem – HK; szt. 75

36
koperta na 

płyty CD
biała z okienkiem szt. 100

37
Koperta 

ochronna  

wyściełana folią bąbelkową, zabezpieczającą przesyłane 

przedmioty, samoklejące z paskiem wymiar zewnętrzny 

ok.370x480mm wym. wewn.ok.350x470mm (+/-5%) 

(K/20)

szt. 25

38
Koperta 

ochronna  

koperta biała z warstwą folii bąbelkowej o wymiarach 

wewnętrznych 150mm x 215mm,
szt. 10

39
Koperta 

ochronna  

koperta biała z warstwą folii bąbelkowej o wymiarach 

wewnętrznych 240mm x 275mm,
szt. 10

40 Linijka 20 cm wykonana z polistyrenu; trwałe, nieścieralne podziałki; szt. 2

41 linijka 30 cm wykonana z polistyrenu; trwałe, nieścieralne podziałki; szt. 2

42 Linijka 50 cm wykonana z polistyrenu; trwałe, nieścieralne podziałki; szt. 2

43

Magnesy do 

tablic 

suchościeralnyc

h

powierzchnia magnesu zabezpieczona lakierem, mix 

kolorów;  średnica 30mm; opakowanie 10 szt
op. 1

44 Marker CD

dwustronny, permanentny do pisania po każdej 

powierzchni. doskonały do opisywania płyt CD/DVD i 

folii; dwa rodzaje końcówek: grubość linii pisania  

F(.0,7mm) oraz EF (0,4mm); kolory: czarny, czerwony, 

niebieski, zielony

szt. 7

45
Marker 

permanentny

do pisania po: metalu, plastiku, gumie, papierze, drewnie; 

szybkoschnący;  końcówka ścięta; kolor czarny, np. 

DONAU lub BILLA

szt. 2

46
Notes  

samoprzylepny
bloczek, kolor żółty, 100 kartek, wymiar 76 x76 mm bl. 20

47 Notes kostka
kostka, klejone karteczki w kolorze białym i w kolorach 

pastelowych;  wymiar 8,5 x 8,5 cm
szt. 25

48 Nożyczki

Ostrze ze stali nierdzewnej o długości 21 cm, 

ergonomicznie wyprofilowana rękojeść z niełamliwego 

plastiku.

szt. 2

49 Papier – ryza
biały, format A4; 80g/m

2
; opakowanie 500 arkuszy w 

ryzie, np.. POLJet 
ryza 75

50 Papier – ryza
format A4; 80g/m

2
;  opakowanie (ryza) 250 arkuszy; 

kolory pastelowe
ryza 2



51 Papier – ryza

format A4, biały, gramatura 160g/m2, białośc 

przynajmniej 165 CIE, grubość w mikronach przynajmniej 

108±3, nieprzezroczystość min. 95% (ryza = 250 arkuszy)

ryza 2

52 Papier - ryza

format A4, różne kolory, gramatura 160g/m2, białośc 

przynajmniej 165 CIE, grubość w mikronach przynajmniej 

108±3, nieprzezroczystość min. 95% (ryza = 250 arkuszy)

ryza 2

53
Pinezki 

kołeczki

pinezki z kołeczkiem palastikowym do tablic korkowych, 

pakowane do 100 szt
op. 1

54 Pisak biurowy

z tuszem na bazie wody, do stosowania na różnych 

rodzajach papieru,  kolory: czerwony, zielony,  niebieski, 

czarny

szt. 10

55 Pisak biurowy

z tuszem na bazie wody, do stosowania na różnych 

rodzajach papieru, komplet  w podstawowych 4 kolorach: 

czerwony, zielony, niebieski, czarny.

kpl. 2

56
Poduszka do 

stempli

okrągła do stempli  metalowych; średnica 140mm (+/- 

10%)
szt. 1

57 Rozszywacz
do wszystkich typu  zszywek, mechanizm blokujący 

ostrza,
szt. 5

58
Segregator A-

4/50

tekturowy pokryty ekologiczną folią polipropylenową o 

strukturze płótna; dźwignia z dociskiem; dolna krawędź 

okuta; otwór na palec; wymienna obustronna etykieta 

grzbietowa; 2 lata gwarancji na mechanizm; szerokość 

grzbietu 50 mm, mix kolorów

szt. 10

59
Segregator A-

4/75

tekturowy pokryty ekologiczną folią polipropylenową o 

strukturze płótna; dźwignia z dociskiem; dolna krawędź 

okuta; otwór na palec; wymienna obustronna etykieta 

grzbietowa; 2 lata gwarancji na mechanizm; szerokość 

grzbietu 75 mm, mix kolorów

szt. 30

60
Skoroszyt  

plastikowy A4

przednia okładka przezroczysta, tylna kolorowa, 

wyposażony w dwustronnie zapisywany  pasek brzegowy 

z boczną perforacją umożliwiającą wpięcie do segregatora

szt. 20

61
Skoroszyt A4 z 

oczkiem

format A4, z ekologicznego PP ; wewnątrz  metalowy 

wąs;  okładka przezroczysta przód , tył pełny kolorowy, 

boczna perforacja umożliwiajaca wpięcie do segregatora

szt. 20

62

wielofunkcyjny 

przybornik na 

biurko

cztery przegrody na akcesoria piszące, jedna przegroda na 

karteczki ( 76x76mm)
szt. 2

63 skorowidz
w twardej, wytrzymałej oprawie, wyposażony w indeks, 

kartki w kratkę, format A4, ilość kartek 96
szt. 1

64 Spinacz

trójkątny ,galwanizowany, posiadający wygięty nosek 

ułatwiający spinanie dokumentów. Rozmiar 28mm 

Opakowanie zawiera 100 szt

op 15

65 Spinacz

spinacze okrągłe GRAND lub równoważne spinacze 

okrągłe, o długości 25mm, metalowe, galwanizowane 

(opakowanie po 100szt.)

op 5



66
Spinacze 

krzyżowe

spinacze krzyżowe o rozmiarze 41mm, metalowe, 

galwanizowane (opakowanie po 100 szt.)
op 2

67
Spinacze 

krzyżowe

spinacze krzyżowe o rozmiarze 70mm, metalowe, 

galwanizowane (opakowanie po 100 szt.)
op 2

68
Sznurek 

pakowy

jutowy, szary z materiałów z pochodzenia naturalnego – 

roślinnego; grubość:ok 2mm; waga: 250 g; długość ok. 

270 metrów.

szpula 1

69
Szufladki na 

biurko

polistyrenowa, przezroczysta, trwała, solidna, posiadająca 

miejsce na umieszczenie etykiet. Mix kolorów. 

Kompatybilna - możliwość łączenia szufladek w pionie 

oraz kaskadowo. Wymiary: ok. 346x254x60mm.   

szt. 10

70 Taśma  pakowa
do pakowania i uszczelniania kartonów. Szara  szer. 

50mm dług. 66 mb
szt. 5

71 Taśma  pakowa
 do pakowania i uszczelniania kartonów. Przezroczysta; 

szer. 50mm dług. 66mb
szt. 5

72 taśma klejąca taśma klejąca o wymiarach 18mm x 20mm szt. 5

73

Taśma 

dwustronnie 

klejąca

uniwersalna; do mocowania wykładzin podłogowych, 

elementów metalowych, drewnianych i prac 

dekoracyjnych; wymiar 25mx50mm.

szt. 2

74
Teczka do 

podpisu

o fakturze skóry, okładka wykonana z tektury; posiadająca 

20 przegródek ułatwiających umieszczenie dokumentów; 

specjalne otwory na stronach pozwalają kontrolować, 

grupować oraz odnajdować dokumenty. Wymiar 

ok.245x343mm (+/-10%)

szt. 1

75
Teczka 

papierowa

Wiązana, wykonana z tektury bezkwasowej, z trzema 

wewnętrznymi klapkami zabezpieczającymi dokumenty 

przed wypadnięciem. Gramatura 300g/m². Format A4. 

Pojemność 35mm około 350 arkuszy A4 80g/m
2

szt. 15

76
Teczka z 

gumką

teczka tekturowa A4 z gumką ESSELTE lub równoważna, 

wykonana z preszpanu, tektura o gramaturze 390g/m2, 

różne kolory

szt. 10

77
teczka 

skrzydłowa

teczka skrzydłowa A4 z rzepem VauPe lub równoważna, 

wykonana z twardej tektury o grubości 2mm, kolorowa 

oklejka, pokryta folią polipropylenową, wyklejka 

papierowa, zamykana na dwa rzepy

szt. 5

78
Temperówka 

metalowa

dwuotworowa, posiadająca hartowane , nierdzewne ostrza 

precyzyjnie połączone z obudową.
szt. 5

79
tusz do 

pieczątek

tusz wodny do papieru i dokumentów,  do stempli z 

gumową i polimerową płytką stemplującą, w buteleczce z 

wygodnym dozownikiem, poj. 25ml/niebieski

szt. 1

80
Tusz do 

pieczątek

tusz wodny do papieru i dokumentów,  do stempli z 

gumową i polimerową płytką stemplującą, w buteleczce z 

wygodnym dozownikiem, poj. 25ml/czerwony

szt. 2

81
Tusz do 

pieczątek

olejowy; do stempli z metalową płytką stemplującą; poj. 

25ml;  kolor czrwony
szt. 3

82
Zakładki 

indeksujące

Papierowe. 4 kolory fluorescencyjne, wym. 20x50mm. 

Opakowanie 4x50 szt.
op. 10



83 Zakreślacze

fluorescencyjne do zaznaczenia tekstu na każdym rodzaju 

papieru, nietoksyczny, nie rozmazujący się; profilowany 

klips ułatwia zdejmowanie skuwki; końcówka ścięta; kpl 4 

szt kolory: żółty, niebieski, zielony, pomarańczowy.

kpl. 10

84 zszywacz

ergonomiczny kształt, technologia FlatClinch 

umożliwiająca zszywanie na płasko co redukuje 

powierzchnię zajmowanych dokumentów nawet do 30%; 

do użytku biurowego; zszywa do 30 kartek(+/- 10%);  

min. 3 lata gwarancji.

szt. 1

85 Zszywacz

długoramienny; głębokość zszywania kartek ok 300mm 

(+/- 10%); ilość zszywanych kartek 50 (+/- 10%); 

gwarancja 10 lat.

szt. 1

86 zszywki

Wysokiej jakości zszywki specjalistyczne do zszywaczy o 

dużej wytrzymałości  typ 23/10 mm; zszywają do 60 

kartek, opk. 1000 szt

op. 1

87 zszywki

Wysokiej jakości zszywki specjalistyczne do zszywaczy o 

dużej wytrzymałości  typ 23/8 mm; zszywają do 40 kartek, 

opk. 1000 szt

op. 1

88 zszywki

Wysokiej jakości zszywki specjalistyczne do zszywaczy o 

dużej wytrzymałości  typ 23/6 mm; zszywają do 30 kartek, 

opk. 1000 szt

op. 3

89
korektor w 

taśmie

korektor PRITT lub równowazny korektor w taśmie z 

wymienną kasetą, o szerokości 4,2mm
szt. 15

90
korektor w 

płynie

korektor w płynie w buteleczce (w pędzelku) KAMET lub 

równoważny, szybko zasychający, dobrze kryjący, 

wewnątrz butelki kulka ułatwiająca mieszanie

szt. 5

91

kaseta 

wymienna do 

korektora

kaseta wymienna do korektora typu PRITT (lub 

równoważnego)
szt. 5

92 ołówek ołówek HB/B szt. 20

93 zszywki
zszywki LEITZ lub równoważne, wysokiej jakości, 

stalowe, galwanizowane typ 24/6 mm, opk. 1000 szt
op. 20

94 papier pakowy papier pakowy w rolce szer. 1 m /  długość 10m rolka 2

95 płyty DVD płyta DVD szt. 50

96 płyty CD-R płyty CD-R szt. 100

97
koszulki A4 z 

klapką
Koszulki A4 z klapką pakowane po 25 szt op 50

98

koszulki A4 z 

poszerzanym 

dniem

koszulki A4 z poszerzanym dnem, pakowane po 10 szt op 20

99 Koszulki A4
koszulka A4 wykonana z folii PP, z otworem u góry, 

pakowane po 100 szt
op 15

100 Koszulki A5
koszulka foliowa A5 do segregatora, o strukturze 

krystalicznej, z otworem u góry (opakowanie po 100szt.)
op 2

101
pojemnik na 

spinacze
pojemnik na spinacze biurowe szt. 2

102
druk delegacji 

zagranicznej 
druk delegacji zagranicznej bloczek 1

103 druk delegacji druk delegacji krajowej bloczek 10



104
wąsy do 

skoroszytu

wąsy DONAU lub równoważne wąsy do skoroszytu z 

czterema dziurkami, umożliwaiąjące wpięcie do 

segregatora, wymiary 150mm x 38mm (opakowanie po 25 

szt.)

op 10

105

nożyk do 

rozcinania 

kopert

nożyk do rozcinania kopert z ostrzem ze stali nierdzewnej, 

rączką z odpornego na pęknięcia tworzywa sztucznego lub 

drewna

szt. 1

106
płyn do 

czyszczenia

płyn w sprayu do czyszczenia obudowy komputera i 

innych urządzeń biurowych, antytstatyczny, nie 

pozostawiający smug, poj. 300ml

szt. 2

107
płyn do 

czyszczenia

płyn w sprayu do pielęgnacji monitorów 

ciekłokrystalicznych, antytstatyczny, nie pozostawiający 

smug, poj. 300ml

szt. 2

108
płyn do 

czyszczenia

płyn w sprayu do czyszczenia tablic suchościeralnych, 

antytstatyczny, nie pozostawiający smug, poj. 300ml
szt. 2

109

zwilżacz 

glicerynowy do 

palców

nawilżacz na bazie gliceryny, ułatwia liczenie, nie 

pozostawia tłustych plam na papierze; nietoksyczny; 

podstawa antypoślizgowa; pojemność 20 ml.

szt. 1


