Szczecin, 28 stycznia 2019 r.
Nr sprawy: WOPN-PK.082.2.2.2017.MW

Skarb Panstwa

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Szczecinie

ul. Teofila Firlika 20

71 - 637 Szczecin

ZAPYTANIE OFERTOWE

Skarb Panstwa - Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Szczecinie informuje, ze na podstawie
art. 4 pkt 8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz.
1986 z p6zn. zm.), zaprasza do skladania ofert na wykonanie zadania pod nazwa:

»Swiadczenie ustug sprzgtania i utrzymania czystosci w trzech pomieszczeniach biurowych:
nr 218 (18 n), 2184 (18 m?) i 219 (17 mP) o tgcznej powierzchni 53 m’ w okresie od lutego 2019 r.
do 30 wrzesnia 2019 r. (8 miesigcy)”

1. Zamawiajacy. llekro¢ w zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu ,Zamawiajacy” nalezy przez
to rozumie¢: Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska w Szczecinie.

2. Wykonawca. Ilekro¢ w zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu ,Wykonawca” nalezy przez
to rozumie¢: osob¢ fizyczng, osobe¢ prawna albo jednostke¢ organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe
W sprawie zamoOwienia.

3. Opis przedmiotu zamé6wienia.

Swiadczenie ustug sprzatania i utrzymania czystosci w trzech pomieszczeniach biurowych: nr 218
(18 m?), 218A (18 m®) i 219 (17 m®) o lacznej powierzchni 53 m? w okresie od lutego 2019 r.
do 30 wrzesnia 2019 r. (8 miesiecy).

Szczegdlowy zakres ustugi:

1. odkurzanie wykladzin dywanowych i powierzchni tapicerowanych 6 szt. krzesel biurowych —
trzy razy w tygodniu,

2. przecieranie na wilgotno dostepnych powierzchni mebli — trzy razy w tygodniu,

3. przecieranie na wilgotno miejsc, na ktérych moglby gromadzié¢ sie kurz (np. parapety, grzejniki,
listwy przypodtogowe, gniazda wtykowe, 3 szt. kratek wentylacyjnych itp.) — trzy razy w tygodniu,

4. oproznianie pojemnikéw na S$mieci (koszy), niszczarek z wymiang workéw foliowych
do odpowiednich konteneréw na zewnatrz budynku (zgodnie z zasadami segregacji odpadéw) —
trzy razy w tygodniu,

5. pranie wykladzin dywanowych i powierzchni tapicerowanych 6 szt. krzesel biurowych —
razw roku,

6. mycie 12 szt. okien o wymiarach 80 cm x 135 cm (3 pomieszczenia x 4 okna) wraz z czyszczeniem
rolet — dwa razy w roku,

8. Usluga sprzatania moze odbywa¢ si¢ nie rzadziej niz 11 razy w miesigcu,

9. Srodki, narzedzia i materialy wykorzystywane w catym procesie $wiadczenia ustug sprzatania
zapewnia Wykonawca. Wykonawca zapewni ciaglo$¢ wyposazenia w odpowiednie worki na $mieci
do 6 szt. koszy i 3 szt. niszczarek uzywanych przez Zamawiajacego,

10. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie wykorzystywane $rodki, narzedzia i materiaty posiadaty
stosowne certyfikaty, atesty dopuszczajace do stosowania i uzytku w obiektach uzytecznosci
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publicznej. Ponadto, produkty te musza posiadaé przeznaczenie odpowiednie do powierzchni,
na ktérych beda stosowane. Wykonawca bierze na siebie pelng odpowiedzialno$¢ w zwiazku
ze stosowanymi podczas $wiadczenia ustug sprzatania srodkami, narzedziami i materialami.

Zamdbwienie zostalo podzielone na trzy czesci:

Czesé I: Swiadczenie ustug sprzatania i utrzymania czystosci w jednym pomieszczeniu biurowym
nr 218A (18 m?) na potrzeby realizacji projektu nr POIS.02.04.00-00-0108/16 pn. ,,Ochrona siedlisk
i gatunkow terenow nielesnych zaleznych od wod”,

Cze$é II: Swiadczenie ushug sprzatania i utrzymania czysto$ci w jednym pomieszczeniu biurowym
nr 218 (18 m?) na potrzeby realizacji projektu nr POIS.02.04.00-00-0191/16 pn. ,,Inwentaryzacja
cennych siedlisk przyrodniczych kraju, gatunkéw wystepujgcych w ich obrebie oraz stworzenie Banku
Danych o Zasobach Przyrodniczych”,

Czeé¢ III: Swiadczenie ustug sprzatania i utrzymania czystosci w jednym pomieszczeniu biurowym
nr 219 (17 m®) na potrzeby realizacji projektu nr POIS.02.04.00-00-0193/16 pn. ,,Opracowanie
plandw zadan ochronnych dla obszaréw Natura 2000 .

Kody CPV:

90910000-9 Ustugi sprzatania
90911200-8 Ustugi sprzatania budynkow
90911300-9 Ushugi czyszczenia okien

Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia zostat przedstawiony w zalgczniku nr 1 do niniejszego

zapytania.
4. Opis sposobu przygotowania oferty:

Ofert¢ nalezy zlozy¢ na formularzu stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Ofert¢ mozna zlozy¢ pisemnie, faksem lub droga elektroniczng (oferty skladane droga
elektroniczng przesyta si¢ na adres wskazany przez Zamawiajacego):

— emailem pod adres: marcin.winiarczyk.szczecin@rdos.gov.pl (skan dokumentu

podpisanego przez osobg upowazniong do reprezentowania wykonawcy),
— faxem pod nr 91 43-05-201,

— w formie pisemnej pod adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Szczecinie
ul. Teofila Firlika 20, 71-637 Szczecin .

Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez upowaznionego Przedstawiciela
lub Przedstawicieli Wykonawcy, zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajacym
do wystgpowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.

5. Termin skladania ofert.

Ofert¢ nalezy przesta¢ lub dostarczy¢ w terminie do godz. 12.00 w dniu 5 lutego 2019 r.
wiacznie.

6. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami.
— W zakresie opisu przedmiotu zaproszenia do skladania ofert: p. Marcin Winiarczyk,
tel. 91 43-05-201 , e-mail: marcin.winiarczyk.szczecin@rdos.gov.pl,
— w sprawach formalno-prawnych: p. Agnieszka Dobrzynska, tel.91 43-05-236, fax. 91 43 05
201, e-mail: agnieszka.dobrzynska.szczecin@rdos.gov.pl.
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Wszelkie informacje dotyczace przedmiotowego zapytania mozna uzyskaé droga elektroniczna
lub faksem kontaktujac si¢ z ww. osobami.

7. Warunki udzialu w postepowaniu

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca, przez caly okres wykonywania
przedmiotu umowy, zatrudnial na podstawie umowy o prace osoby (w liczbie, ktora zagwarantuje
nalezyte wykonanie ushugi), swiadczace prace zwiazane z wykonywaniem czynnoséci niezbednych

do realizacji zamOwienia w trakcie realizacji przedmiotu umowy. Powyzszy warunek zostanie
spetniony poprzez zatrudnienie na umowg o pracg nowych pracownikéw lub oddelegowanie
do realizacji zamOwienia zatrudnionych juz u Wykonawcy lub Podwykonawcy pracownikéw,

jak réwniez poprzez zawarcie umowy o pracg tymczasowa, na podstawie ustawy z dnia 9 lipca 2003 r.
o zatrudnieniu pracownikéw tymczasowych (Dz. U. Nr 166, poz. 1608 ze zm.). Rodzaj czynnosci
niezbgdnych do realizacji zaméwienia przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace:
odkurzanie wykladzin dywanowych i powierzchni tapicerowanych 6 szt. krzeset biurowych oraz
przecieranie na wilgotno dostgpnych powierzchni mebli. Koszty pracy, ktérych warto$é przyjeta

do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego

na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu

za prac¢ (Dz .U. z 2017 r. Nr 847).

8. Wykaz oSwiadczen lub dokumentéw, ktore nalezy dostarczy¢ wraz z oferta
Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie zobowigzany bedzie do dostarczenia:
a) oferty (wg zalacznika nr 2),
b) pelnomocnictwo - jezeli oferta wraz z zalacznikami skladana jest przez pelnomocnika, nalezy
do oferty zataczy¢ pelnomocnictwo upowazniajace pelnomocnika do tej czynnosci
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9. Kryteria oceny ofert
Zamawiajacy wybierze ofert¢ z najnizsza cena, jedynym kryterium oceny ofert jest cena, ktorej

waga wynosi 100 punktow.

10. Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy* do 30.09.2019 r.

11. Oferty czeSciowe
Zamawiajgcy nie dopuszcza do skladania ofert czgsciowych™

12.Wynik post¢powania:

Informacj¢ o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia zapytania ofertowego polegajgcego na wystaniu
zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcéw, informacje o wyniku postgpowania
przesyla si¢ do wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty. Informacja o wyniku postepowania zawiera
nazw¢ wybranego wykonawcy oraz cen¢ wybranej oferty.

13. Istotne postanowienia umowne/ wzor umowy

Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.* Umowy bedg sporzgdzane
oddzielnie dla kazdej z trzech czg¢sci zaméwienia.

14. Zmiana treSci zapytania ofertowego
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego
do uplywu terminu skladania ofert. O dokonanej zmianie poinformowani zostang wszyscy
potencjalni wykonawcy, zgodnie z forma przeprowadzenia rozeznania rynku. Zamawiajacy
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przedluza termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest
to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

15. Postanowienia koncowe
W sprawach nie uregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym stosuje si¢ obowigzujace
przepisy kodeksu cywilnego.

16. Klauzula informacyjna zgodna z RODO

Zamawiajacy informuje, Ze:

1. Administratorem danych jest: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Szczecinie,
tel.: 91 43-05-200, fax. 91 43-05-201,
adres e-mail: sekretariat.szczecin@rdos.gov.pl.

2. Celem zbierania danych jest przeprowadzenie niniejszej procedury zapytania ofertowego,
w wyniku ktérego zostanie wybrana oferta i zawarta umowa.

3. Wykonawcy przystuguje prawo dostgpu do tresci danych oraz ich sprostowania, usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazadania zaprzestania
przetwarzania i przenoszenia danych, jak rowniez prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

4. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezb¢dne do przeprowadzenia procedury niniejszego
zapytania ofertowego, w wyniku ktérego zostanie wybrana oferta i zawarta umowa.

5. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe przeprowadzenie procedury niniejszego
zapytania ofertowego, wybranie oferty i zawarcie umowy.

6. Dane udostgpnione przez Wykonawce moga podlega¢ udostgpnieniu stronie trzeciej,
na jej wniosek, zgodnie z przepisami ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

7. Dane udostgpnione przez Wykonawce nie beda podlegaty profilowaniu.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do pafistwa trzeciego

lub organizacji migdzynarodowe;.

9. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres wynikajacy z obowigzujgcej instrukcji
kancelaryjne;j.

o

Zataczniki:
1. Opis przedmiotu zamoéwienia
2. Wzoér formularza ofertowego.
3. Wzér umowy*

4. WZ} r ‘ ‘ l A

*) niepotrzebne skresli¢

' Zamawiajgcy

UWAGA !

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie w przypadku gdy cena oferty uznanej
za najkorzystniejsza przekroczy kwote przeznaczong na finansowanie zamoéwienia. Zlozenie
oferty cenowej w wyniku niniejszego zapytania nie jest rownoznaczne ze zlozeniem zaméwienia
przez Zamawiajacego i nie lczy si¢ z konieczno$cia zawarcia przez niego umowy.
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