
Załącznik nr 2 

do Zaproszenia do składania ofert 

Istotne postanowienia umowy 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym  

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych  

i ich ewentualnych zwrotów, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku 

(Dz. U. z 2012r., poz.1529) oraz usługi odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego. 

2. Szczegółowy Opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do umowy. 

3. Świadczenie usług pocztowych odbywać się będzie zgodnie z zasadami określonymi w 

Załączniku nr 1 do umowy oraz ofercie Wykonawcy – Zestawieniu asortymentowo-ilościowym – 

stanowiącej Załącznik nr 2 do umowy. 

4. Termin realizacji umowy ustala się na okres od 11 listopada 2015 roku do 30 listopada 2016 roku 

lub do wyczerpania kwoty umowy, w zależności od tego co nastąpi pierwsze. 

5. Zasady rozliczania i regulowania należności: 

1) Za zrealizowane zgodnie z umową całego zamówienia Zamawiający zapłaci Wykonawcy 

maksymalnie kwotę brutto ………………. zł (słownie złotych ………………….), 

2) w cenie określonej powyżej uwzględniono wszelkie koszty związane z realizacją umowy. 

3) Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania stałych cen jednostkowych zawartych  

w ofercie przez cały okres obowiązywania umowy, z zastrzeżeniem pkt. 4), 

4) Strony dopuszczają zmianę cen jednostkowych określonych w Zestawieniu 

asortymentowo-ilościowym, stanowiącym Załącznik nr 2 do umowy, wyłącznie  

w przypadku, gdy Wykonawca wprowadzi nowy cennik usług pocztowych, zatwierdzony 

w sposób przewidziany przez obowiązujące przepisy prawa pocztowego, 

5) świadczenie usług będących przedmiotem zamówienia zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 17 

ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2011 roku nr 177 

poz. 1054) na dzień zawarcia Umowy jest zwolnione z podatku od towarów i usług, 

6) Zamawiający oświadcza, że może nie skorzystać ze wszystkich rodzajów przesyłek 

wyszczególnionych w Zestawieniu asortymentowo-ilościowym (Załącznik nr 2 do 

Umowy), a liczba przesyłek rzeczywiście nadanych może być inna od podanej w 

Zestawieniu asortymentowo-ilościowym, gdyż uzależniona jest od potrzeb 

Zamawiającego, 

7) usługi stanowiące przedmiot zamówienia świadczone będą przez Wykonawcę w okresach 

rozliczeniowych obejmujących jeden miesiąc kalendarzowy. Po zakończeniu każdego 

miesiąca kalendarzowego Wykonawca sporządzi zestawienie określające ilość przesyłek 

faktycznie nadanych oraz zwróconych, a także sumę należnych Wykonawcy od 

Zamawiającego opłat pocztowych, 

8) podstawą obliczenia należności za wykonane usługi będzie suma opłat za przesyłki 

faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia, 

potwierdzona co do ilości i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych, 

przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym, a w 

przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzającym te zmiany. Ceny 

określone w formularzu cenowym powinny zawierać wszystkie opłaty Wykonawcy, 

9) należność za niedoręczone lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w 

okresie miesiąca rozliczeniowego przesyłki ustalana będzie na podstawie cen 

jednostkowych podanych w Zestawieniu asortymentowo-ilościowym (Załącznik nr 2 do 

Umowy) i stwierdzona na podstawie zestawienia zwrotów dla przesyłek 

wydanych/zwróconych wyłącznie w odniesieniu do przesyłek rejestrowanych, 

10) niedoręczone przesyłki rejestrowane będą traktowane w rozliczeniu jaki przesyłki 

nierejestrowane (zwykłe), 



11) za wykonanie przedmiotu Umowy Zamawiający dokonuje zapłaty należności na rzecz 

Wykonawcy „z dołu”, 

12) Za prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy, w terminie 7 dni od zakończenia okresu 

rozliczeniowego Wykonawca wystawia Zamawiającemu fakturę, 

13) zapłata zostanie dokonana w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej 

faktury. Należność zostanie uregulowana poleceniem przelewu na wskazany przez 

Wykonawcę rachunek bankowy, 

14) za dzień zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

15) Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przenieść wierzytelności wynikających 

z niniejszej umowy na przedmioty trzecie. 

6. Kary umowne 

1) W razie niewykonania lub nienależytego wykonania usługi pocztowej Zamawiającemu 

przysługuje odszkodowanie na zasadach określonych w ustawie Prawo pocztowe, 

2) Wykonawca jest zobowiązany zapłacić karę umowną za odstąpienie od umowy lub jej 

rozwiązanie przez Wykonawcę lub Zamawiającego z winy Wykonawcy w wysokości 

10% wartości umowy brutto, 

3) Zapłata kary umownej przez Wykonawcę nastąpi na podstawie noty obciążeniowej, 

wystawionej przez Zamawiającego, 

4) Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu 

wynagrodzenia. 

7.  Każdą ze stron może odstąpić od umowy w formie pisemnej; w trybie natychmiastowym  

w przypadku niedotrzymania warunków umowy lub w przypadku zmiany w trakcie 

obowiązywania umowy przepisów podatkowych i przepisów prawnych regulujących działalność 

pocztową, jeżeli wejście w życie tych przepisów uniemożliwi realizację umowy; 

8.  Zamawiający może odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności 

powodujących, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, jeżeli tego nie można było 

przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Wykonawcy nie przysługuje z tego tytułu 

odszkodowanie. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie 30 dni, licząc od daty 

powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. 

9.   W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawca ma prawo żądać tylko wynagrodzenia należnego 

z tytułu wykonania części umowy, do chwili odstąpienia. 

10. W przypadku zakończenia obowiązywania umowy Strony zobowiązują się do dokonania,  

w terminie 1 miesiąca od zakończenia obowiązywania umowy, rozliczenia liczby nadanych  

a także zwróconych przesyłek, a w razie potrzeby również do zwrotu kwot nienależnych 

wynikających z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktur 

korygujących. 

11.  Zmiany umowy:  

Umowa może być zmieniona w stosunku do złożonej oferty w przypadku: 

1) zmian dotyczących stosowania podatku VAT; 

2) zmiany podstaw prawnych regulujących świadczenie usług będących przedmiotem 

zamówienia. 

12.  W sprawach nieuregulowanych w umowie stosuje się przepisy ustaw: Prawo pocztowe, Kodeks 

cywilny, przepisy wykonawcze oraz przepisy innych aktów prawnych obejmujących zakresem 

regulacji przedmiot umowy. 

13. Sprawy wynikłe z realizacji umowy rozstrzyga sąd właściwy miejscowo dla siedziby 

Zamawiającego. 

14. Załączniki do umowy: 

a) Nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

b) Nr 2 – Zestawienie asortymentowo-ilościowe 


